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1. Bevezetd

Az utmutaté segitséget nyujt a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet altal kezelt 2015. évi
palyazatok szakmai beszamoldjanak és pénziigyi elszdmolasanak (egyiittesen: beszamolo)
elkészitéséhez.

A beszamolasi kételezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolni kell, hogy a tamogatast
rendeltetésszerlien, a Tamogaté déntése szerinti célnak megfeleléen, a szerzédésben rogzitett keretek kézott
hasznalta fel. A tdmogatas felhasznaldsa soran a Kedvezményezetinek f6 szabalyként a palyazati kiirasnak,
palyazati utmutaténak valamint a XX. Emberi Eréforrasok Minisztériuma koltségvetési fejezethez tartozo,
a fejezeti kezelésii eliranyzatok kezelésérdl és felhasznalasarol sz616 84/2013. (XI1.30.) EMMI rendelet és
a szamviteli, adoligyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok eléirasainak megfeleléen kell eljarni.

2. A beszamol6 elkészitésével kapcsolatos tudnivalok

2.1. Altalanos tudnivalok

A beszamoldt az elektronikus Palyazatkezel6 Rendszerben (www.ncsszi-pr.hu) kell elkésziteni, valamint a
pénziigyi elszamolast és minden a palyazat megvaldsitasaval dsszefliggé bejelentést, valtozast a Nemzeti
Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet (tovabbiakban: Palyazatkezeld) cimére kell benyujtani a palyazati azonosito
megjelolésével. (1134 Budapest, Tlizér u. 33-35.)

A pénziigyi elszamolas és a szakmai beszamolé csak egyiittesen tekintheté beszamolonak! Csak
mindkét rész ellenérzése utan tudunk értesitd levelet kiklldeni a beszdmold eredményérél a Palyazatkezeld
Rendszeren keresztl.

A Kedvezményezetteknek hitelt érdemiéen bizonyitani kell a tdmogatas szerzédés szerinti felhasznalasat. A
beszamold benyujtasanak végsé hatarideje a palyazati projekt befejezését kovetd 30. nap, illetve a
projekt befejezését kovetdé 60. nap, melynek pontos meghatarozasat a palyazati kategoriahoz tartozé
Palyazati utmutat6 tartalmazza.

A szakmai beszdmolot és a pénzlgyi elszamolast a Palyazatkezel6 megvizsgélia és maximum 1
alkalommal a hidnyossagok kijavitdséra, potlasara 15 munkanapos hatéridével felszdlia a
Kedvezményezettet. A hidnypotlasi felszolitast elektronikusan a PR-ben kiildjik meg a Kedvezményezettek
részére. Ha nem pétoljak a hianyossagokat, vagy azoknak nem a hianypétlasi felhivasban meghatarozott
modon tesznek eleget a meghatarozott hataridére, igy a tovabbi hianypétlasra nincs lehetdség. A
Kedvezményezett csak a szakmai beszamold és a pénzlgyi elszamolas elfogadasa esetén tekintheti a
szerz8désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A Kedvezményezettnek kotelessége haladéktalanul, de legkésébb 8 napon beliil irasban jelenteni a
Palyazatkezelének, amennyiben a tamogatott program megvaldsitasa meghiusul, tartés akadalyba iitkozik,
a szerzodésben foglalt iitemezéshez képest késedelmet szenved vagy a palyazati program
megvalositasaval kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik.

Modositasi kérelmet kell benyujtani, ha:

> amegvalositas soran a palyazat részletes koltségvetési tervének egyes koltségvetési fosorai kozott a
szerzédésben jovahagyottakhoz képest valamely fésort a Palyazati Gtmutatéban meghatéarozott %-os
mértéket (10%) meghaladé mértékben kivanja névelni,

> az érvényes koltségvetésben olyan valtozastatast kivan végrehajtani, amely ugyan nem haladja meg
fésoronként a Palyazati utmutatéban meghatarozott %-os mértéket, de eddig nem tervezett uj alsor
nyitasat jelenti, amennyiben erre lehetdséget ad az Utmutatd. (Nyitott alsornak szamit az olyan sor,
amelyre az érvényes koltségvetésben tamogatasbol fedezett kiadast, koltséget tervezett, tehat az értéke
nem 0. Beszamol6 benyuijtasakor Uj alsor nyitasa nem lehetséges!),



> amennyiben a palyazat beadasakor megjeldlt projekt idészakot kivanja megvaltoztatni, ugyanis az
elszamolas sorén a szamlakon szerepld teljesitési datumnak a megadott projekt idészakba kell esnie.

Szerz6déskotés elétti modositasi kérelmet kell benyuijtani:
> Amennyiben alacsonyabb a megitélt tdmogatds, mint az igényelt Gsszeg, abban az esetben a
kéltségvetés modositdsa mindenképpen szilkséges. Ezt a modositast a Palyazatkezelé Rendszerben
kell végrehaijtani. Elfogadott (hatélyos) koltségvetés nélkiil nem irhato ala a tamogatési szerzédés.

A mddositasi kérelmet a Palyazatkezel6 Rendszerben kell rogziteni és veglegesiteni. Elbiralas soran
elfogadott vagy elutasitott statuszt kaphat. Uj médositas benyujtasara a projekt vége datum elétti 30. napig
van lehetéség.

A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditani arra, hogy a teljes koltségvetéssel, a tamogatas
teljes dsszegével, a sajat forrassal, és az allamhaztartasbol szarmazé tamogatassal is el kell szamolni. Ha
a Kedvezményezett nem tud a tamogatasi dsszeg 100%-aval elszamolni az elfogadott koltségvetés szerint,
abban az esetben a maradvanydsszeget vissza kell utalni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet
10032000-00283841-00000000 szamu bankszamlaszamara, a palyazati azonosito kozlemény rovatban vald
feltlintetésével. Onerérél nem lehet lemondani, csak a tamogatasi 6sszegrél. Amennyiben nem tudnak
elszamolni az Onerével, akkor a tdmogatasi 0sszegnek az el nem szémolt onerével aranyos részét kell
visszafizetni (NCSSZI szamolja ki), vagy ha a Kedvezményezett onkéntesen nem fizeti vissza, vissza kell
kévetelni.

A kitoltott Lemond6 nyilatkozatot és a visszafizetésrol sz6l6 bankszamlakivonatot postai uton be kell
klldeni a Palyazatkezel§ cimére. A lemondas tényét és 0sszegét a Palyazatkezeld Rendszerben is rogziteni kell.

A benyujtott beszamolo elbiralasra, feldolgozasra ker(l, mely soran az alabbi dontések hozhatok:
> abeszamolo elfogadasa,
> abeszamolo elutasitasa,
> abeszamold részbeni elfogadasa.

A beszamolo elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerzédésszer( teljesités. A Palyazatkezeld igy
dont abban az esetben is, ha a palyazé onkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt tdmogatasi dsszeget. A
beszamolé elfogadasa esetén a Palyazatkezeld értesiti a szervezetet a palyazat lezarasarol.

A beszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal valé elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzédésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a kdvetkez6k
(részletes szabalyozast a timogatasi szerzdés tartalmaz):

> a Kedvezményezett a szilkséges hianypotlasi felszdlitasokat kdvetéen sem Kkildott be
egyaltalan szakmai beszamolot és/vagy pénzlgyi elszamolast, vagy a hianypdtlasi hataridét
elmulasztotta,

> a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamolasa telies egészében
elfogadhatatlan,

>  aKedvezményezett a beszamolas soran szerz6désszegést kovetett el.

Elutasitd dontés esetén sor kerll a tamogatasi szerz6déstél vald elallasra. A szerzédést megszegb
szervezetnek a Palyazatkezel6 felszélitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tdmogatasi 6sszeget a meghatarozott
kamat dsszegével novelten. Az elutasitott Gsszeget vissza kell fizetni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai
Intézet 10032000-00283841-00000000 szamu bankszamlaszaméra a palyazati azonositd kozlemény rovatban
valo feltiintetésével.

A beszamolo részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyuijtott beszamolo alapjan csak részteljesités
allapithatdé meg. llyen esetben meghatarozasra ker(l, hogy a pénziigyi elszamolas mely tételei/dsszegei, illetve a
szakmai beszamolé mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva. Ebben az esetben is keletkezhet
visszafizetési kotelezettség. Az elutasitott 6sszeget vissza kell fizetni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai
Intézet 10032000-00283841-00000000 szamU bankszamlaszaméra a palyazati azonositd kézlemény rovatban
valo feltiintetésével.



A Pélyazatkezelé helyszini ellenérzést folytathat le a Kedvezményezetteknél. A helyszini ellenbrzés
lefolytatasanak idépontjardl irasban értesitjlk az érintett Kedvezményezetteket. A Tamogato, Palyazatkezeld,
illetve a jogszabaly altal az ellendrzésre feljogositott szervek (kildndsen az ASZ, KEHI) jogosultak a tdmogatas
jogszeri felnasznalasanak ellenérzése céliabdl a projekt megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos
ellenérzésére. A Kedvezményezett az ellendrzések soran koteles egyittmikddni az ellendrzést végzo
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat koveté 10 éven at koteles biztositani, hogy a palyazatban a
dokumentumok Grzésére kijelolt, vagy elére bejelentett, ettdl eltéré helyen a palyazati dokumentacio teljes
anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin véltozasardl kételes haladéktalanul tajékoztatni a Palyazatkezel6t. E
kotelezettség megszegése esetén a Tamogatd jogosult - a kételezettség fennallasanak idétartama alatt - a
tamogatés jogosulatlan igénybe vételére vonatkozd szankciok alkalmazésara.

Beruhazasi tdmogatds esetén - a tamogatdsi szerzOdésben foglaltaknak megfeleléen - a
Kedvezményezettnek biztositani kell 5 évig a létesitmény tdmogatési szerzédésben foglalt céli fenntartasat,
Uzemeltetését.

2.2. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamold célja, hogy a Kedvezményezett a palyazatban vallalt feladatok megvalositasat
bemutassa. A bekildétt szakmai beszamol6 ellendrzése kiterjed annak vizsgélatéra, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv a beszadmoloban rogzitett kérdések megvélaszoldsaval megvalosultnak
tekintheté-e.

A szakmai beszamoloban felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszamolas
kéltségvetési soraihoz. Itt kell szdvegesen bemutatni a tamogatési cél megvalosulasanak kortiiményeit: milyen
tagabb célkitlizés részeként hasznalta fel a palyazo a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele,
milyen eredménnyel valésult meg a program. Amennyiben a vallalt feladatok megvalésitasa soran valtozasok
térténtek a szerzédésben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

Nem sziikséges a megvalositott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyllé hatterét
bemutatni (ez a palyazatban mar megtortént), elegendd a tamogatasbél megvaldsitott feladat céljanak és
eredményeinek, a tamogatds hasznosulasanak ismertetése. A szakmai beszamol6 kételezé mellékletét képezik
résztvevikkel megvaldsult programok esetében: fényképek a szakmai programrol, jelenléti iv, szakmai tematika,
egyéb szakmai megvalosulast igazold tovabbi dokumentumok. Kiadvanyok (kdnyvek, cd, album, naptar, stb.)
tamogatasa esetében az adott kiadvany 1 (egy) eredeti példanyat a Tamogatd, illetéleg a
Palyazatkezeld/Lebonyolitd részére kotelezd ingyenesen atadni, melyet a beszamold benyuijtasaval egyidejlileg
kell megkdldeni postai uton.

2.3. Pénziigyi elszamolas

2.3.1.A pénziigyi elszdmolas célja és nyilvantartasa

A pénziigyi elszamolas célja, hogy a Kedvezményezett a palyazatban vallalt feladatok megvalésitasa soran a
felmerlilt kiadasokat bizonylatokkal tdmassza ala. A Kedvezményezett a tamogatasi szerzédésben
kételezettséget vallalt arra, hogy az altala igénybevett tdmogatas rendeltetésszeri, thmogatési célnak megfeleld
felhasznélasanak ellendrzését a Palyazatkezeld, valamit a jogszabalyok altal feljogositott ellenérzé szervek
részeére biztositja.

A konyvelésben elkiilonitetten kell nyilvantartani a folyositott tamogatast és a tamogatas felhasznalasaként
elszamolt kiadasokat. Az elkllonitett nyilvantartas modja lehet kettds konyvvitelt alkalmazo szervezeteknél az,
hogy elkulénitett munkaszamra/kdltséghelyre kdnyvelik az érintett tételeket, egyszeres konyvvitel esetén, hogy a
lekonyvelt tételeket a palyazati azonositoszam megjelolésével latjak el.

Az elkiilonitett nyilvantartasnak legalabb az alabbi adatokat sziikséges tartalmazni:



palyazo szervezet neve,

palyazat azonositd szama,

tamogatasi 0sszeg atvételének datuma, tamogatas dsszege,

palyazattal kapcsolatban felmeriilt koltségek 6sszege, kiegyenlités datuma, a kéltség
beazonositasat segitden a szamlaszam/szallito/kiadasi pénztarbizonylat szama.

V V. VvV V

2.3.2. Koltségvetés szerinti elszamolas

Az utoljara jovahagyott, elfogadott koltségvetés szerint kell elszamolni! A Kedvezményezettnek a
pénzlgyi elszamolasat az alairt tdmogatasi szerzé6dés megkotésekor érvényes, vagy ha szerz6désmodositas
tortént, az adott tdmogatasi szerzédéshez benyujtott koltségvetési modositasi kérelmek kozul az utoljéra
elfogadott médositasi kérelemben szerepld koltségvetési soroknak és tételeknek megfeleléen kell elkésziteni.

A koltségvetés modositasara, illetve modositasi kérelem benyujtasara a tamogatas felhasznalasi
ideje alatt, de legkésdbb a projekt vége datum lejartat megel6z6 30. napig van lehetéség. A hataridé
lejartat kovetéen mar nincs lehetéség modositasi kérelem benyujtasara, ezért kérjlk, hogy ha a
koltségvetésében valtozast szeretne végrehajtani, ezt még a projekt idészakban tegye meg.

Amennyiben a pénziigyi beszamoldjukat benyujtjak, vagy a pénziigyi beszamold feltoltését
megkezdik a Palyazatkezel Rendszerben, médositasi kérelmet mar nem tudnak benyujtani.

Az elszamolashoz bekiildendé bizonylatmasolatokat sorszamozni és sorbarendezni kell a
szamlaosszesité sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellenérzés soran a kifizetések egyértelmiien
beazonosithatéak legyenek.

Abban az esetben, ha mar kordbban, a beszdmolasi kotelezettség hatérideje el6tt lemondott és
visszafizette a tamogatas egy részét vagy egészét, akkor a lemondott és visszafizetett 6sszeggel csokkentett
tamogatasi dsszeget kell megfeleléen szamviteli bizonylatokkal alatamasztani, és a lemond6 nyilatkozatot
csatolni kell a Palyazatkezelé Rendszerben, valamint eredeti példanyéat postai uton is be kell kildeni.

Onerérél nem lehet lemondani, csak a tamogatasi dsszegrél. A betervezett 6neré elszamolasa
kotelez6. Amennyiben nem tudnak elszamolni az énerdvel, akkor a tamogatasi 6sszegnek az el nem szamolt
onerével aranyos részét kell visszafizetni (Palyazatkezeld / Lebonyolito szamolja ki), amennyiben a
Kedvezményezett 6nkéntesen nem fizeti vissza, visszakdvetelésre keril az dsszeg.

2.3.3. Elszdmolhatt koltségek kére

A tdmogatas terhére azok a koltségek szamolhatak el, melyek a projekt megvalésitasahoz illeszkednek
és a projekt idészakban ténylegesen felmeriiltek, azaz a tamogatasi idészakban megvalosult gazdasagi
események koltségeit lehet elszamolni a tdmogatas terhére, melynek pénziigyi teljesitése (igazolt
kifizetése) a projekt id6szakon beliil, de legkésdbb az elszamolasi id6szak végéig megtortént!

Az elszamolhatd koltségek pontos korét mindig az adott kiirashoz kapcsolodd Palyazati Gtmutato
hatarozza meg. Egyes koltségsorok esetében %-os korlatok vannak meghatarozva, melynek betartdsa a
kéltségvetés tervezése soran kételezd!

FOSOR, ALSOR MEGNEVEZESE /

) . , BENYUJTANDO DOKUMENTUMOK KORE
ELSZAMOLHATO KOLTSEG

A dologi kiadasok kozott lehet tervezni minden a program, projekt
DOLOGI KIADASOK, ,A" FOSOR megvalositasahoz, a szervezet miikodéséhez kapcsolodo
anyagkoltség vagy szolgaltatas értekét.

Ingatlan iizemeltetés koltségei: Benyuijtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla
és a peénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat, bérleti dij
Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt | elszamolasa esetén bérleti szerz6dés vagy NAV bejelent. Biztositasi dij




megvalésitasaval, a szervezet mikddésével, palyazati
programmal 6sszefliggd, a szervezet tulajdonaban 1évé
vagy éaltala bérelt ingatlanhoz kapcsolddd beszerzések
és szolgaltatasok koltségét.

kozlizemi dijak (aram, viz, flités, stb.),
- k6z6s koltség,

- eseti jelleggel véasérolt
(szén, fit6olaj, tlizifa),

energiaforrasok

- biztositasi dij (vagyonbiztositas),

- ingatlan karbantartasi, javitasi
(javitas, karbantartas, festés),

koltség

- ingatlan bérleti dij (terembérlet, irodabérlet,
raktarbérlet, stb.),

- ingatlan lizemeltetéséhez kapcsolddd egyéb
beszerzéseket, igénybevett szolgaltatasok
értéke (tisztitoszer, lUzemeltetési anyagok,
ingatlan 6rzése, stb. ).

esetén esetlegesen dijbekérd.

A koltséget tartalmazd szdmlékat a Kedvezményezett nevére és cimére kell
kiallitani, tovabba a szamlan szereplé fogyasztasi helynek meg kell egyeznie a
Kedvezményezett székhelyével, vagy igazolt mikodési helyével.

Amennyiben nem a szervezet székhelyére, telephelyére sz6l a sz&mla, hanem
valamely miikodési helyére, vagy a szamlan lévé fogyasztasi hely nem a
Kedvezményezett székhelye, alapitd okiratban szerepld telephelye, hanem
valamely mikddési helye, akkor a bérleti szerz6dés vagy NAV bejelentd
hitelesitett masolatanak benyljtasa is szikséges a szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat mellé.

Kotelezettségvéllald esetén a Kotelezettségvéllald nevére és cimére is szolhat
a szamla, ebben az esetben a fogyasztasi helynek meg kell egyeznie a
Kotelezettségvallalé székhelyével, vagy igazolt mikadési helyével.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamléan kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
leszdmlaztak, akkor a pénzigyi elszdmolas részeként a szémlahoz
kapcsolodo szerzédés, megallapodas hitelesitett masolatét is be kell nyditani.

Ko6z6s koltség elszdmoldsa esetén, illetve ha a koziizemi dij a kézos koltség
része, akkor — szamla hianyaban - a koziizemi dij fizetésének maédjarol,
Osszegerl sz0l6 tarsashdzi hatarozat, kézgy(lilési hatdrozat hitelesitett
masolatat kell benyujtani.

Tovabbszamlazott, kozvetitett szolgéltatas esetén a szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mellett, a tovabbszamlazasrél szélo
megéllapodés hitelesitett masolatat is be kell nyuijtani.

Bérelt irodahelyiség esetén is csak a Kedvezményezett nevére és cimére sz4l6
szamla fogadhato el. Ebben az esetben példaul a kdziizemi dij vagy a bérleti
dij része, vagy a bérbeadd szadmldzza tovabb azt a bérbevevd
Kedvezményezett felé.

Karbantartas: a hasznélatban lévé targyi eszkoz folyamatos, zavartalan,
biztonsagos Uzemeltetését szolgélé javitasi, karbantartdsi tevékenység,
ideértve a tervszeri megel6z0 karbantartast, a hosszabb idészakonként, de
rendszeresen visszatérd nagyjavitast, és mindazon javitési karbantartési
tevékenységet, amelyet a rendeltetésszer(i hasznélat érdekében el kell
végezni, amely a folyamatos elhasznalédas rendszeres helyredllitasat
eredményezi.

Ingatlan lzemeltetés koltségeinek elszamoldsa esetén a projekt idészakban
felmeriilt szolgaltatas és a projekt idészakban tortént vasarlas értéke
szémolhato el.

Jarmii lizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megval6sitasaval, a szervezet mikodésével, a
palyazati  programmal  Osszefiiggd,  szervezet

tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében)
lévé gépjarmlivekhez kapcsolddd beszerzéseket és
igénybevett szolgaltatasokat.
- lzemanyagkoltség (benzin, gazolaj, egyéb
lizemanyag),
- bérleti dij (csak ha a gépjarm(i a szervezet
lizemeltetésében van),

- javitas, karbantartas
(anyagkoltségként pl.

koltségei
alkatrészek,

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat, gépjarmi forgalmi
engedély, bérleti (lizemeltetési) szerzddés. Biztositasi dij esetén
esetlegesen dijbekérd.

Csak azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatdak el, melyek a
szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében) vannak,
ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti
szerzédés, megallapodas hitelesitett masolatat.

A tdmogatés terhére az lizemanyag szédmla azon Gsszege szamolhato el
melyet a palyazé utnyilvantartas alapjén igazolt, hasznélatra es6 izemanyag




kenbanyagok; szolgaltatasként pl. szervizdij,
miiszaki vizsga, autémosas),

- parkolasi, Uthasznalati dij (parkolasi dij,
tarolasi dij, autpalya matrica),

- biztositasi dij (kételezd felelésségbiztositas,
casco, gépjarmi-utas balesetbiztositasa),

- egyéb a szervezet tulajdondban vagy

bérleményében  1évé  gépjarmivekhez
kapcsolodd koltségek (ablakmoso folyadék,
gumiabroncs,  gumiszerelés  koltsége,

mosatas, autéapolasi cikkek),

- amennyiben a pélyazati felhivas megengedi
a cégautohoz kapcsoldédd addt is ezen az
alsoron lehet elszamolni.

fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarmii esetén (a gépjdrmii a szervezet lzemeltetésében van) a
szamla, a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat és a bérleti
szerzédeés hitelesitett masolatat kell benyujtani.

Gépjarm(i bérleti dij csak abban az esetben tamogatott kdltség, amennyiben a
bérlet célja nem a gépjarmii tulajdonba keriilése (lizingelt gépjarmd).

Személy- és vagyonszallitas esetén a felmeriilé koltségeket, dijakat a
“Szallitas koltségei” alsoron lehet elszamolni.

Amennyiben a tdmogatés terhére elszadmolt szamlan kizarélag szerzédésre,
megallapodasra valé hivatkozds szerepel, amely alapjan a koltséget
leszdmlaztak, akkor a pénziigyi elszamolds részeként a szamldhoz
kapcsolddd szerz6dés, megallapodés hitelesitett masolatat is be kell nydijtani.

Tovabbszamlazott, kozvetitett szolgaltatds esetén a szadmla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mellett, a tovabbszamlazasrél sz6ld
megéllapodés hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

Nem tédmogathatd koltség a gépjarmli beszerzés, készités, az élettartam
hosszabbitas, korszer(isités, fGalkatrész ~csere, hasznalhatdsaganak
jellegvéltasa.

Maganszemély tulajdondban 1év6 gépjarmli parkolasi, Uthasznélati és
biztositasi dija nem tamogathato koltség.

Karbantartas: a hasznélatban lévé targyi eszkoz folyamatos, zavartalan,
biztonsagos Uzemeltetését szolgélé javitasi, karbantartdsi tevékenység,
ideértve a tervszeri megel6z0 karbantartast, a hosszabb idészakonként, de
rendszeresen visszatérd nagyjavitast, és mindazon javitési karbantartési
tevékenységet, amelyet a rendeltetésszer(i hasznélat érdekében el kell
végezni, amely a folyamatos elhasznalédas rendszeres helyredllitasat
eredményezi.

Jarml Uzemeltetés koltségeinek elszamolasa esetén a projekt idészakban
felmerilt szolgaltatds és a projekt id6szakban tortént vasarlas értéke
sz&molhato el.

Egyéb eszkozok lizemeltetésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalositasaval, a szervezet miikodésével, palyazati
programmal Osszefliggé, a szervezet tulajdonaban
lévo vagy bérelt eszkdzok (pl.: projektor, digitalis tabla,
informatikai eszkozok, irodai batorok, flinyird stb.)
lizemeltetéséhez kapcsolodoan felmertilt beszerzések
és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltség és
igénybevett szolgaltatas).

- bérleti dij, kdlcsonzési dij,
- fenntartasi, javitasi, karbantartasi kéltségek
(anyag és szolgaltatas),

- szamitastechnikai  fogyoeszkézok — (egér,
billenty(izet, pendrive, stb.),
- nem jarmivekbe beszerzett

lizemanyagkoéltség (pl. flnyiro, stb.),

- egyéb az eszkdzok Uzemeltetési koltségei.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a peénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel
szerzodés. Biztositasi dij esetén esetlegesen dijbekéro.

Csak azoknak az eszkdzoknek az lzemeltetési koltségei szamolhatéak el,
melyek a szervezet tulajdondban vagy bérleményében vannak.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamléan kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&mlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a sz&mlahoz kapcsolddd
szerzédés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nydjtani.

Tovabbszamlazott, kozvetitett szolgéltatas esetén a szamla és a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mellett, a tovabbszamlazasrél szolo
megéllapodés hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

Karbantartas: a hasznélatban lévé targyi eszkoz folyamatos, zavartalan,
biztonsagos Uzemeltetését szolgélé javitasi, karbantartdsi tevékenység,
ideértve a tervszeri megel6z0 karbantartast, a hosszabb idészakonként, de
rendszeresen visszatérd nagyjavitast, és mindazon javitési karbantartési
tevékenységet, amelyet a rendeltetésszer(i hasznélat érdekében el kell
végezni, amely a folyamatos elhasznalédas rendszeres helyredllitasat




eredményezi.

Egyéb eszkdzok lzemeltetési koltségeinek elszamoldsa esetén a projekt
idészakban felmeriilt szolgéltatds és a projekt id6szakban tortént vasarlas
értéke szamolhat el.

Adminisztracio koltségei:
Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megval6sitasaval, a szervezet mikodésével, a
palyazati programmal 0Osszefiiggd adminisztracios
koltségeket (anyagkoltség és igénybevett szolgaltatast).

- nyomtatvanyok koltségei (NAV jelentések,

bevallasok, szigoru szamadasu
nyomtatvanyok,  bels6  nyomtatvanyok,
eléaddi  ivek, kiadasi pénztarbizonylat,
szamlatomb, stb,),

- irodai  papir  koltsége  (fénymésolas

papirkoltsége, céges levélpapir, boriték),

- irodai anyag, készlet koltségei (irattarto,
tliz6gép, irodai kapcsok, naptar, ceruza, toll,
radir, ragaszto, lyukaszto, stb.)

- adminisztriciés  szolgéltatdsok  kiadésai
(kdnyvelési dij, dgyviteli szolgaltatas, irodai

szolgaltatas, lgyintézéi  szolgaltatas,
bérszamfejtés, palyazati  szolgaltatasok,
pénztigyi szolgaltatasok, jelentések

elkészitése, amennyiben azok kifizetése
szamla ellenében torténik),

- egyéb a szervezet adminisztracios koltségei,
melyek a palyazat megvaldsitdsa sorén
merltek fel.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a peénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel
szerzddés.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamlén kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&mlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a sz&mlahoz kapcsolddd
szerzédés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nydjtani.

Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységet lehet elszamolni ezen a soron.

Adminisztracio koltségeinek elszamolasa esetén a projekt iddszakban felmeriilt
szolgaltatas és a projekt iddszakban tortént vasarlas értéke szamolhaté el.

PR, marketing koltségek:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megval6sitasaval, a szervezet mikodésével, a
palyazati programmal 0Osszefliggd beszerzések és
szolgaltatasok  koltségeit ~ (anyagkoltséget — és
igénybevett szolgaltatast).

- hirdetési reklamkoltségek (nyomtatott és
elektronikus médiumokban, televizidban,
radidban, interneten torténd megjelenésért
szamla ellenében fizetendd dijak),

- PR, marketing kiadvanyok
(szervezet tevékenységét bemutatd
kiadvanyok,  szoréanyagok,  plakéatok,
brosurak, szérélapok, tajékoztato fiizetek),

- arculati tervezés koltségei (“cégtabla’,
levélpapir, mappa, névjegykartya, zaszlo,
molind, tagsagi kartya),

koltségei

- PR, marketingszolgéltatasok  koltségei
(kiallitas koltségei, arculattervezés,
piackutatas, szakeértdi szolgéltatasok,

tanacsadas koltségei),

- egyéb a PR-hoz vagy a marketinghez
kapcsolodd  beszerzések, szolgaltatasok
koltségei (pl. kommunikacios tanacsadas).

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a peénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel
szerzdés.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamlén kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&mlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a sz&mlahoz kapcsolddd
szerzédés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nydjtani.

PR, marketing koltségek elszamolasa esetén a projekt id8szakban felmerilt
szolgaltatas és a projekt iddszakban tortént vasarlas értéke szamolhaté el.




Humaneréforras fejlesztésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megval6sitasaval, a szervezet mikodésével, a
palyazati programmal 0Osszefliggd humaneréforras
fejlesztés  beszerzéseinek és  szolgaltatasainak
koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast).

- oktatas, tovabbképzés koltsége (tanfolyam,
tréning, vizsgadij koltsége),

- konferencidk,  szeminariumok, szakmai
talalkozok részvételi dija,

- szervezet munkatarsainak, onkénteseinek
szervezett sajat képzés koltségei (ellatas
koltségei: széllas, étkezés; oktatd koltségei:
oktato, tréner, eléadd),

- szakkonyvek (Ugyviteli, célszerinti
tevékenységet segité szakkonyvek,
szbtarak),

- eléfizetési dijak (szakmai folyéiratok),
- egyéb az emberi erbforras fejlesztéséhez

kapcsolodd  beszerzések, szolgaltatdsok
kéltségei.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a peénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel
szerzdés.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamlén kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&mlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a sz&mlahoz kapcsolddd
szerzédés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nydjtani.

A huménerdforras fejlesztésének koltségeinek elszamolasa esetén a projekt
id6szakban felmeriilt szolgéltatds és a projekt id6szakban tortént vasarlas
értéke szamolhato el.
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Kommunikaciés koltségek:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalésitdsaval, a szervezet miikodésével, a
palyazati programmal 0sszefliggd kommunikacios
beszerzések és szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast).

- honlap fenntartas, izemeltetés koltségei,

- postakoltség (levélfeladas, pénz feladas dija,
csomagfeladas dija, postafick bérleti dija),

- telefonkoltség (mobil, vezetékes telefon,
forgalmi és eldfizetési dij, mobil feltoltd
kartya koltsége),

- internet koltség (eléfizetési dij, tarhely dij,
tartalomszolgaltatas koltsége),

- bels6 kommunikacios kiadvanyok (belsé

Ujsag, hirlevél szerkesztési, nyomdai,
tartalomszolgaltatasi koltségei),

- egyéb kommunikaciés kiadashoz
kapcsolodd  beszerzések, szolgaltatdsok
koltségei.

Benyujtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel
szerzddés, tovabbszamlazasi megallapodas.

A vezetékes és a mobiltelefonhoz kapcsolddd koltségek abban az esetben
szamolhatdak el a tdmogatas terhére, amennyiben a telefonok, eléfizetések a
Kedvezményezett, vagy Kotelezettségvallaldé megjeldlése esetén a
Kotelezettségvallalé  tulajdondban vannak, és a tamogatasi célok
megval6sulasa érdekében hasznaljak.

Mobiltelefon feltdltd kartya vasarlasa esetén is a mobiltelefonnak a szervezet
tulajdonaban vagy bérleményében kell lennie. Amennyiben maganszemély
tulajdonaban van a mobiltelefon készlilék, akkor a feltoltd kartya értéke csak
abban az esetben szamolhaté el a tdmogatas terhére, amennyiben a
Kedvezményezett szervezet megallapodést kotott a maganszeméllyel, hogy a
maganszemély a tulajdondban |évé készlléket a szervezet érdekében
hasznélja és annak a koltségét a Kedvezményezett szervezet megtériti. A
mobiltelefon késziilék tulajdonosa koteles helyszini ellenérzés soran
rendelkezésre bocsatani a szerzddést/szerzddéseket és a hozza kapcsolddd
targyi eszkozoket.

Ha példaul a mobiltelefon feltdltése bankautomatan keresztil torténik, abban
az esetben ne feledkezzen meg a telefonszolgaltatotol a Kedvezményezett
nevére és cimére szol6 szamlat kémi a feltéltésrdl, mivel a tdmogatas terhére
csak a szolgéltatasrol, vasarlasrol sz6l6, Kedvezményezett nevére és cimére
kiallitott szamla fogadhaté el a pénziigyi elszamolasban.

Vezetékes és mobiltelefon szamla esetén fontos, hogy a szamlakon a
vevé neve és cime a Kedvezményezett nevével és cimével vagy
Kotelezettségvallalo nevével és cimével megegyezzen.

Telefonszamla esetén fontos, hogy a fogyasztasi hely megegyezzen a

Kedvezményezett székhelyével vagy a mikodési helyével vagy
Kotelezettségvallald  esetében a  Kotelezettségvéllalohoz  kapcsolddo
székhelyével.

Amennyiben nem a szervezet székhelyére, alapitd okiratban szerepld
telephelyére szdl a szamla, hanem valamely mikodési helyére, vagy a
szamlan 1évé fogyasztasi hely nem a Kedvezményezett székhelye, alapitd
okiratban szereplé telephelye, hanem valamely mikddési helye, akkor a bérleti
szerz8dés vagy a NAV bejelentd hitelesitett masolatanak benyujtasa is
szikkséges a szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat
mellett.

Ha a tadmogatds terhére elszdmolt szamldn kizérolag szerz6désre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&mlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a sz&mlahoz kapcsolddd
szerzédés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nydjtani.

Tovabbszamlazott szolgaltatds esetén a tovabbszamlazasi megallapodas
hitelesitett masolatat is be kell nyujtani.

Kommunikacios koltségek elszamolasa esetén a projekt iddszakban felmerilt
szolgaltatas és a projekt idészakban tortént vasarlas értéke szdmolhato el.
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Utazas-, kikuldetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt
megvalositasaval, a szervezet miikddésével, a
palyazati programmal 6sszefliggd utazasi és
kikildetési koltségeket.

- maganszemély tulajdondban 1évd gépjarmii
szervezet érdekében torténd hasznélatanak
koltségei  (kikuldetési rendelvénnyel és
forgalmi engedély méasolataval),

- kikildetés széllasdija, élelmiszer koltsége,
napidij, (kotelezd reggeli, idegenforgalmi
ado, stb.),

- tdmegkdzlekedési eszkdz szervezet
érdekében torténd hasznalatanak koltségei
(menetjegyek és szamla, taxi) (nem
munkaba jaras koltsége),

- egyéb utazasi, kikildetési kdltségek.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
vagy szigoru szamadasu kikiildetési rendelvény és a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolo bizonylat, eseti jelleggel szerzédés.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamléan kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&dmlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a sz&mlahoz kapcsolddd
szerzédés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nydjtani.

Tomegkdzlekedés hasznalata esetén a kikldetési rendelvény tartalmazza:
> amaganszemély nevét, adbéazonosito jelét, cimét,
> ahivatali, iizleti utazas(ok) céljat, idétartamat, Utvonalat,
> amegtett kilométer,
> akéltségelszamolas kiszamitasahoz sziikséges adatokat (indulas,
érkezés, kozlekedési eszkdz megnevezését, utazas koltségét,
stb.).

A Szamviteli torvény 168.§ (1) bekezdése értelmében a kikiildetési
rendelvénnyel szemben szigori szamadasi kotelezettség all fenn, mivel a
rendelvény alapjan a nyomtatvany értékénél nagyobb értéket fizetnek ki.

A kikildetési rendelvény mellé a menetjegyek csatolasa is szikséges!

Tomegkozlekedési eszkoz igénybevétele esetén felmeriilt koltség
elszamolas alatamasztasara a zaradékolt szamla vagy a zaradékolt
kikiildetési rendelvény és a menetjegyek, tovabba a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benydjtani.

Tomegkézlekedési eszkdzzel torténd csoportos utazas esetén a szolgaltatd
felé leadott megrendel6t vagy kikildetési rendelvényt, menetjegyeket, és a
csoportos utazast igénybevevk névsorat, valamint a zaradékolt pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani.

Ezen az alsoron (izemanyag szamlat nem lehet elszdmolni!

Személygépkocsi hasznélata esetén a sorszamozott, szigorl szamadasu
kikuldetési rendelvény tartalmazza:
> amaganszemély nevét, adbazonosito jelét,
a gépjarm( gyartmanyanak, tipusanak megnevezéseét,
a gépjarm( forgalmi rendszamat,
a hivatali, Uzleti utazas(ok) céljat, id6tartamat, Utvonalat,
a megtett kilométer,
az utazas kdltségtéritésének 6sszege,
a koltségtérités kiszamitasahoz sziikséges adatokat (lizemanyag-
fogyasztasi norma, lizemanyagar, stb.).
> minimum két személy alairasat, aldiras datumat

V V. V V Vv V

A tadmogatas terhére - a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVII.
torvény  kiklldetési rendelvényre vonatkozd szabalyainak megfeleld
alkalmazasaval - kikuldetési rendelvény alapjan a sajat személygépkocsi
Kedvezményezett érdekében torténd hasznélatara azon ésszeg szdmolhat6
el, amely nem haladja meg a maganszemélynek a sajat személygépkocsi
hasznalata érdekében fizetett koltségtérités 0Osszegét a  kikiildetési
rendelvényben feltiintetett km-tavolsag szerint a NAV altal kozzétett
lzemanyag-fogyasztasi norma, és legfeliebb a NAV altal kozzétett
lizemanyagar, valamint &ltaldnos személygépkocsi amortizacios koltséget.

Utazas-, kikildetés kéltségeinek elszdmolasa esetén a projekt idészakban
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felmeriilt szolgaltatas és a projekt idészakban tortént vasarlas értéke
sz&molhato el.

Szallitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt
megvalositasaval, a szervezet mikodésével, a
palyazati programmal 0sszefiiggé szallités és ahhoz
kapcsolddd koltségeket.

- személyszallitas (személyszallitas,
kiilonjarati autébusz) (nem bérlés),

- fuvarozas (teherfuvarozas, koltoztetés),

- raktarozas (raktarozas,
rakomanykezelés),

anyagmozgatas,

- logisztikai szolgaltatdsok (fuvarszervezés,
széllitmanybiztositas, utasbiztositas),

- egyéb a  széllitashoz  kapcsolddo
beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

Benyujtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat, szerzédés.

Ezen az alsoron (izemanyag szamlat nem lehet elszdmolni!

Amennyiben a tdmogatas terhére elszadmolt szamlan kizarélag szerzédésre,
megallapodasra valé hivatkozds szerepel, amely alapjan a koltséget
leszdmlaztak, akkor a pénziigyi elszamolds részeként a szamldhoz
kapcsolddd szerz6dés, megallapodés hitelesitett masolatat is be kell nydijtani.

A szallitds koltségeinek elszamoldsa esetén a projekt id6szakban felmertilt
szolgaltatas értéke sz&molhat6 el.

Szakertdi dij (szamlas kifizetés):

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt | szerzédés.
gr;zgi(\;azlomtasahoz kapcsolédo  nevesitett ~ szakértdi Amennyiben a tdmogatas terhére elszadmolt szamlan kizarélag szerzédésre,
jakal. megallapodasra valé hivatkozds szerepel, amely alapjan a koltséget
leszdmlaztak, akkor a pénziigyi elszamolds részeként a szamldhoz
- tanacsadas (felnéttképzési, kozoktatasi, | kapcsolodd szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatét is be kell nyujtani.
szocialis, stb. szakértok kéltsége).

Ezen az alsoron azok a szakérdi dijak tervezhetbek, amelyek teljesilését
kdvetben a szolgéltatast nyujto szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd
részére.
A szakértéi dij elszamolasa esetén a projekt idészakban felmertilt szolgaltatas
értéke szamolhato el.

Megbizasi dij (szamlas kifizetés): Benyujtando dokumentumok: A kéltség felmeriilését alatamaszt6 szamla és
a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat.

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt

megval6sitdsahoz kapcsolddd nevesitett megbizasi
dijakat.

- pélyazati kiiras szerint nevesitett megbizasi
dijak.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamlén kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&mlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a sz&mlahoz kapcsolddd
szerz6dés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nyjtani.

Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetéek, amelyek teljesilését
kdvetben a szolgéltatast nyujto szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd
részére.

Ezen az alsoron szamfejtett megbizasi dij nem szamolhato el!

A megbizasi dij elszamolasa esetén a projekt idészakban felmerilt koltség,
szolgaltatas értéke szdmolhaté el.

Tagdij:

Benyujtandd dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla
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Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megval6sitasahoz, a palyazati programhoz kapcsolodd
tagdijak, nevezési dijak koltségét.

- nemzetkdzi tagdij, nevezési dijak koltségei,
- hazai tagsagi dijak kéltségei,
- kulfoldi szovetségi tagdijak,

- egyéb tagdijak.

és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat.

Amennyiben a tdmogatés terhére elszadmolt szamlan kizarélag szerzédésre,
megallapodasra valé hivatkozds szerepel, amely alapjan a koltséget
leszdmlaztak, akkor a pénziigyi elszamolds részeként a szamldhoz
kapcsolddd szerz6dés, megallapodés hitelesitett masolatat is be kell nydijtani.

A tagdij elszamolasa esetén a projekt id6szakban felmeriilt szolgaltatas értéke
sz&molhato el.

Elelmiszer, étkezés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megvalositasaval Osszefiiggd élelmiszer beszerzés,
étkezés  koltségeit  (alapanyagkdltséget  és
szolgéltatast).

- élelmiszer alapanyag koéltségei (pl. kenyér,
vaj, felvagott, asvanyviz),

- étkezés koltségei (pl. éttermi szolgaltatas),

- élelmiszerek, élelmezési
beszerzésének koltségei.

nyersanyagok

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatimaszté szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat.

Az alapanyag beszerzés és az éttermi szolgaltatds ezen az alsoron
sz&molhato el.

Nem szamolhatoé el sem a tdmogatas, sem az onerd terhére: él6 allat,
alkohol (még ajandékként sem, O%-os alkoholtartalmu ital sem),
dohanytermék, és barmilyen étkezéshez tartozo eszkoz (pl. miianyag kés,
manyag villa, mlianyag pohar, mi{ianyag tanyér, uzsonnas zacskd, fdlia,
szalveta, papirtorld, szemeteszsak, toalett papir, stb.) és emberi
fogyasztasra alkalmatlan vegyi anyagok (mosogatdszer, suroldszer,
tisztitoszer, kozmetikumok stb.), sem a vasarlast segité szatyor, tartés
bevasarlo taska, vaszontaska, stb.

Nem szamolhato el ezen a soron az élelmiszer
reprezentacioval kapcsolatban befizetend6 ad6 és jarulék.

vasarlassal,

Ezen a soron lehet tervezni a sajét konyhat lizemeltetd szervezeteknél az
élelmiszerek, élelmezési nyersanyagok beszerzésének kiadasait, fliggetlentl
attél, hogy az étkezést ellatottak, sajat alkalmazottak, vagy més szervezet
ellatottai, alkalmazottai veszik igénybe.

Amennyiben a tdmogatas terhére elszamolt szdmlan kizarélag szerzédésre,
megallapodasra valé hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget
leszdmlaztak, akkor a pénzlgyi elszdmolas részeként a szamldhoz
kapcsolddd szerz6dés, megallapodés hitelesitett masolatat is be kell nydijtani.

Elelmiszer, étkezés elszamolasa esetén a projekt idészakban felmeriilt kéltség,
szolgaltatas értéke szdmolhaté el.

Hatésagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak,
illetékek:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt
megval6sitadsahoz, a szervezet mikddéséhez, palyazati
programhoz ~ kapcsolédé  hatoséagi,  igazgatasi
szolgaltatasok igénybevétele ellenében fizetett dijakat,
illetékeket.

- hatésagi, igazgatasi szolgaltatasok
igénybevétele ellenében fizetett  dijak,
illetékek.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat.

Amennyiben a tdmogatés terhére elszadmolt szamlan kizarélag szerzédésre,
megallapodasra valé hivatkozds szerepel, amely alapjan a koltséget
leszdmlaztak, akkor a pénziigyi elszamolds részeként a szamldhoz
kapcsolddd szerz6dés, megallapodés hitelesitett masolatat is be kell nydijtani.

Hatdsagi, igazgatési, szolgaltatasi dijak, illetékek elszdmolasa esetén a projekt
id6szakban felmertilt koltség értéke szamolhato el.

Munka-, véddruha, véddfelszerelés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizérélag a program,
projekt megvaldsitdsdhoz, pélyazati programhoz
kapcsolodd beszerzések és szolgaltatdsok koltségeit

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat.

Amennyiben a tdmogatés terhére elszadmolt szamlan kizarélag szerzédésre,
megallapodasra valé hivatkozds szerepel, amely alapjan a koltséget
leszdmlaztak, akkor a pénziigyi elszamolds részeként a szamldhoz
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(anyagkoltség és igénybevett szolgaltatas).

- munkavégzéshez hasznélt, szabalyzatban
vagy jogszabalyban el6irt munkaruha
kéltsége,

- jogszabalyban meghatarozott formaruha

kéltsége,

- véddruha, védofelszerelés javitasi koltségei,

- véd6ruha, védéfelszerelés koltségei (pl.
védosisak, kotény, véddszemiiveg,
légzésvédelmi és hallasvédelmi eszkdzok).

kapcsolodd szerz6dés, megallapodés hitelesitett masolatat is be kell nydijtani.

A munkavallaléknak kizérélag az egyéni védbeszkdzok juttatési rendjében
meghatarozott, EK-megfeleléségi nyilatkozattal, illetve EK-tipustandsitvannyal
és tajékoztatoval ellatott egyéni védéeszkozok adhatok ki.

A védbeszkdzt a munkaltatonak természetben kell biztositania, helyette
pénzbeli vagy egyéb megvaltas nem tervezhetd.

Munka-, védéruha, véddfelszerelés koltségeinek elszamolasa esetén a projekt
id6szakban felmertilt koltség értéke szamolhato el.

Nyomdakdltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalésitdsahoz  kapcsolodd nyomdai munkéval

kapcsolatos beszerzések, szolgéltatasok értékeit
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).

- nyomdai munkéaval kapcsolatos
beszerzések, szolgaltatasok kéltségei.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamlén kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&mlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a sz&mlahoz kapcsolddd
szerzédés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nydjtani.

Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszdmolni ezen a soron.

Nyomdakdltség elszdmoldsa esetén a projekt id6szakban felmerilt

szolgaltatas értéke sz&molhaté el.

Szerkesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megval6sitasahoz kapcsolodd szerkesztési munkéval
kapcsolatos beszerzések, szolgéltatasok értékeit
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).

- szerkesztési munkaval kapcsolatos
beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamléan kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&dmlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a szdmlahoz kapcsolddd
szerzédés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nydjtani.

Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszdmolni ezen a soron.

Szerkesztési koltség elszdmolasa esetén a projekt idészakban felmertilt
szolgaltatas értéke sz&molhaté el.

Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt
megvaldsitasaval 6sszefiiggé sokszorositasi munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgéltatasok értékeit
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).

- sokszorositdsi  munkaval  kapcsolatos
beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamléan kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&dmlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a szdmlahoz kapcsolddd
szerz6dés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nydjtani.

Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszdmolni ezen a soron.

Sokszorositasi kéltség elszamolasa esetén a projekt idészakban felmer(ilt
szolgaltatas értéke sz&molhat6 el.
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Terjesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvaldsitasaval 0Osszefiiggd terjesztési munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgéltatasok értékeit
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).

- terjesztési munkéaval kapcsolatos
beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamléan kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&mlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a sz&mlahoz kapcsolddd
szerzédés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nydjtani.

Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszdmolni ezen a soron.

Terjesztési koltség elszamolasa esetén a projekt id6szakban felmertilt
szolgaltatas értéke szdmolhat6 el.

Szallas:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvaldsitasaval osszefiiggé szallas igénybevételéhez
kapcsolddd koltségeket.

- széllas  igénybevételéhez  kapcsolodd

koltségek.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamlén kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&dmlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a sz&mlahoz kapcsolddd
szerzédés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nydjtani.

Terembérletrél sz6l6 szamla ezen az alsoron nem szamolhato el!

Szallas koltség elszamolasa esetén a projekt idészakban felmeriilt szolgaltatas
értéke szamolhato el.

Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés):

lehet tervezni a
Osszefiiggd oktatashoz,
tanacsadashoz kapcsolddo beszerzések,
szolgaltatasok ~ értékét  (anyagkoltségek  és
szolgaltatasok igénybevétele).

Ezen az alsoron
megvalositasaval

projekt

- oktatdshoz, tanacsadashoz  kapcsolddo
beszerzések, szolgaltatasok kéltségei.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamléan kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&mlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a sz&mlahoz kapcsolddd
szerzédés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nydjtani.

Ezen az alsoron azok az oktatasi, tanacsadasi dijak tervezhetéek, amelyek
teljestilését kdvetben a szolgaltatast nyujtdé szadmlét allit ki a szolgéltatast
igénybevevd részére.

Oktatads, tandcsadas koltség elszdmoldsa esetén a projekt iddszakban
felmeriilt szolgaltatas értéke szamolhatd el.

Rendezvények szervezési koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt

megvalositasaval Osszefliggd rendezvények
szervezéséhez kapcsolodd beszerzések,
szolgaltatasok ~ értékét  (anyagkoltségek  és

szolgaltatasok igénybevétele).

- rendezvények szervezéséhez kapcsolddo
beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamléan kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&dmlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a szdmlahoz kapcsolddd
szerzédés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nydjtani.

Ezen az alsoron azok a szolgaltatasok tervezhetbek, amelyek teljestilését
kdvetben a szolgéltatast nyujtdo szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd
részére.

Rendezvények szervezési koltség elszdmolasa esetén a projekt idészakban
felmeriilt szolgaltatas értéke szamolhatd el.
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Konferenciak, képzések, tovabbképzések
lebonyolitasanak koltségei (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt
megvaldsitasaval dsszefliggd konferenciak, képzések,
tovabbképzések lebonyolitdsahoz kapcsolodd
beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek
és szolgaltatasok igénybevétele).

- konferenciak, képzések, tovabbképzések
lebonyolitdsdhoz kapcsolodd beszerzések,
szolgaltatasok koltségei.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamlén kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&mlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a sz&mlahoz kapcsolddd
szerzédés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nyjtani.

Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek tervezhetek, amelyek
teljestilését kdvetéen a szolgaltatast nyujtdé szamlét allit ki a szolgaltatast
igénybevevd részére.

Konferenciak,  képzések, tovabbképzések lebonyolitasanak  koltség
elszamolasa esetén a projekt id6szakban felmeriilt szolgaltatas értéke
sz&molhato el.

Palyazat  menedzseléséhez  kapcsolodo
koltségek (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megvalésitasaval,  palyaztatdsi  tevékenységgel

Osszefiiggé palyazat menedzseléséhez, kezeléséhez
kapcsolddd  beszerzések, szolgaltatdsok — értékét
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).

- a projekt megvalositasaval, palyaztatasi
tevékenységgel  Osszefiiggd  palyazat
menedzseléséhez, kezeléséhez kapcsolddd
beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamléan kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&mlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a sz&mlahoz kapcsolddd
szerz6dés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nydjtani.

Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek tervezhetek, amelyek
teljestilését kdvetben a szolgaltatast nyujtdé szadmlét allit ki a szolgéltatast
igénybevevd részére.

Palyazat menedzseléséhez kapcsolddo kéltség elszamoldsa esetén a projekt
id6szakban felmertilt szolgaltatas értéke szamolhatd el.

Projekt megvalositasahoz kapcsolodo
menedzsment koltségek (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a
megval6sitadsahoz kapcsolodd menedzsment
beszerzések, szolgéltatasok koltségeit

(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).

projekt

- a projekt megvaldsitasahoz kapcsolddo
menedzsment beszerzések, szolgaltatasok
koltségei.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamlén kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&mlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a sz&mlahoz kapcsolddd
szerz6dés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nydjtani.

Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek tervezhetek, amelyek
teljestilését kdvetben a szolgaltatast nyujté szadmlét allit ki a szolgéltatast
igénybevevd részére.

Projekt megvaldsitasahoz kapcsolodd menedzsment koltség elszdmoldsa
esetén a projekt iddszakban felmeriilt szolgaltatas értéke szamolhato el.

Mentorok megbizasi dija (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt
megvaldsitasaval Osszefliggé mentorok (szocialis-,
pedagégiai-, foglalkoztatasi mentoralas, karrier
menedzsment, stb.) megbizasi dijat.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamléan kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&mlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a sz&mlahoz kapcsolddd
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- a projekt megvalésitasaval
mentorok megbizasi dija.

Osszefiiggd

szerzédés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nydjtani.

Ezen az alsoron szamfejtett megbizasi dij nem szamolhato el!

Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek tervezhetek, amelyek
teljestilését kdvetéen a szolgaltatast nyujté szadmlét allit ki a szolgéltatast
igénybevevd részére.

Mentorok megbizési dija koltség elszdmolésa esetén a projekt idészakban
felmeriilt szolgaltatas értéke szamolhatd el.

Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt

megval6sitdsahoz, a szervezet mikddéséhez
kapcsolodd egyéb beszerzések, szolgaltatasok
kéltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgéltatast).

- egyéb anyagok (pl. egészségiigyi lada,
gyogyszer, dekoracio, ev6eszkéz, pohar,
talca, toriilkoz6, konyharuha),

- egyéb anyagjelleg
(hangositas, TV eléfizetés),

szolgaltatasok

- egyéb biztositasi dijak (pl. balesetbiztositas,
utazasi biztositasok),

- pénziigyi szolgaltatasok dija (bankkoltség),
- reprezentacio koltségei (,Uzleti vendéglatas",
vendégfogadas, testlleti llések

vendéglatasa, étel, ital fogyasztas, étkezés
alapanyag beszerzése, ,izleti" ajandék),

- tagdijak (el6adéi dij, versenybiroi dij),
- nevezési dijak, belépd dijak
- élelmiszer, étkezés koltségei,

- hatésagi,
illetékek.

igazgatasi, szolgaltatasi dijak,

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamléan kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&dmlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a szdmlahoz kapcsolddd
szerzédés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nydjtani.

Csak a szervezet munkavallaloi, 6nkéntesei szamara kotott balesetbiztositas
és életbiztositas szamolhato el.

Bankkéltség elszdmolasa esetén a bankszamlakivonat hitelesitett masolatat
kell benyujtani a pénziigyi elszamolésban, amely a bankkéltség bank éltal
torténd levonasat igazolja. Csak a szervezet altal, a Palyazatkezeld felé
bejelentett és a benydjtott banki felhataimazd levélen szerepld
bankszamlaszam(ok)hoz tartozé bankkéltségek szamolhatoak el.

Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek tervezhetek, amelyek
teljestilését kdvetéen a szolgaltatast nyujtdé szadmlét allit ki a szolgéltatast
igénybevevd részére.

Egyéb beszerzések, szolgéltatdsok koltség elszdmolésa esetén a projekt
id6szakban felmertilt szolgaltatas értéke szamolhatd el.

A Palyazatkezeld6 / Lebonyolitdo felé befizetett palyazati dijat nem lehet
elszamolni!

Egyéb, a feladat ellatasahoz kapcsolodo
nevesitett beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen az alsoron azokat a beszerzéseket,
szolgaltatasokat lehet tervezni, amelyek a projekt
megval6sitdsahoz, a szervezet mikddéséhez
kapcsolddnak.

- a projekt megval6sitasahoz, a szervezet

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamlén kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&mlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a szdmlahoz kapcsolddd
szerzédés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nydjtani.

Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek tervezhet6ek, amelyek
teljestlését kovetben a szolgaltatast nyujtdé szadmlét allit ki a szolgaltatast
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miikodéséhez kapcsolddd  beszerzések,

szolgaltatasok koltségei.

igénybevevd részére.

Egyéb, a feladat ellatasahoz kapcsolodd nevesitett beszerzések,
szolgaltatasok koltség elszamoldsa esetén a témogatasi idészakban felmertilt
szolgaltatas értéke szdmolhat6 el.

A Palyéazatkezeld / Lebonyolitd felé befizetett palyazati dijat nem lehet
elszamolni!

BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU
EGYEB KIFIZETESEK, ,B" FOSOR

Ezen a fésoron beliil lehet tervezni minden a program, projekt
megvalositasahoz, a szervezet miikodéséhez kapcsolodo
személyi jellegii kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolodo egyéb
koltséget a foglalkoztatas formajatol fiiggden.

Bérkoltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
megvalositdsaval, a  szervezet  mikodésével
oOsszefiigge, munkaviszony, kozalkalmazotti,
kdzszolgalati, korménytisztviseldi jogviszony alapjan
foglalkoztatottak koltségét.

projekt

- Dbérkoltség, és az ahhoz kapcsolddo
munkavallalét terheld ad6 és jarulékok,
valamint a munkaltatot terheld jarulékok,

- tappénz, betegszabadsag koltségei
(amennyiben a  palyazati  felhivas
megengedi),

- munkavallalé munkaba jarasanak koltségei
(bérlet, személygépkocsi hasznalat),

- Dbéren kivali juttatasok (étkezési
hozzajarulas, Erzsébet utalvany, Széchenyi

Pihené Kartya, helyi utazasra szolgéld
bérlet, személygépkocsi hasznélat,
egészségpénztari  hozzajérulds, udulési

szolgéltatas és ezek adoterhei),

- egyéb bérkoltségek.

Benyujtandé dokumentumok: Munkaszerzddés (szerzédés-modositas),
egyéni, havi bérjegyzék (kifizetési jegyzék), pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat, és a munkavallalét terhel6 adok és jarulékok
megfizetését, valamint a munkaltatot terhelé adok és jarulékok
megfizetését igazolé bankszamlakivonatok.

Nettd finanszirozast koltségvetési szervek esetén az add és jarulékok
megfizetésének igazolasara a MAK Regionalis Igazgatdsaga altal havonta
megkuldott  Koltségvetési szervek bérelszamoldsa és finanszirozasi
dsszesitéje lap.

Ha a palyazati felhivas lehetdséget ad, akkor ezen az alsoron lehet elszamolni
a munkavallald betegsége miatti keresGképtelenség idejére esé
betegszabadsagat. A betegszabadsag idétartamara a munkavallalé részére a
vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott szazalék jar.

Ev kdzben kezd6dd munkaviszony esetén a munkavallalé a naptari évre jaro
betegszabadsag idéaranyos részére jogosult.

Ha a palyazati felhivas lehetdséget ad, akkor ezen az alsoron lehet elszamolni
a munkavéllal6 betegsége miatti kereséképtelensége, valamint korhazi
(klinikai) apolasa idétartamara folyositott tappénz Gsszegét. A betegszabadsag
id6tartaméra a munkavéllald részére a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott szazalék jar.

Ev kdzben kezd6dd munkaviszony esetén a munkavallalé a naptari évre jaro
betegszabadsag idéaranyos részére jogosult. Nem szamit bele a tizendt napba
a tarsadalombiztositasi szabalyok szerinti (zemi baleset és foglalkozasi
betegség miatti kereséképtelenség.

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél sz6l6 39/2010. (11.26.)
Korm. rendeletben meghatarozott munkéba jaras koltségtéritésének
elszdmolasat, aldtdmasztasahoz szikséges a munkaltatd és a munkavallald
kozotti megéllapodas (szerz6dés), szamla, a pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazold bizonylat, és annak a dokumentumnak a hitelesitett mésolata, amely
igazolja, hogy a munkavallalé megjelent a munkahelyén (pl.: jelenléti iv).

A béren kivili juttatasként a munkavallalénak adott étkezési jegy, utalvany
értékét a munkaszerzédés, a cafetériardl szolo megéllapodés, a szamla, az
atvételi bizonylat, amellyel igazolja, hogy a munkavallalé atvette az étkezési
jegyet, és a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett
méasolataval lehet igazolni.
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Ezen az alsoron a személyi jovedelemadordl szlo 1995. évi CXVIL. torvény
(tovabbiakban: SZJA torvény) 71.§-aban szabalyozott természetbeni juttatasok
szamolhatoak el (béren kivilli juttatasok).

Bérkoltségként csak a projekt idészakban felmertilt kéltség szamolhato el.

Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron
megval6sitasahoz, a
kapcsolodd megbizasi
foglalkoztatottak koltségét.

lehet tervezni a projekt
szervezet  mikodéséhez
jogviszony alapjan

- bérszamfejtett megbizasi dij és az ahhoz
kapcsolodd foglalkoztatottat terhelé add és
jarulékok, a foglalkoztatott altal fizetett
kdzterhek.

Benyujtandé dokumentumok: Megbizasi szerzédés (szerzodés-
modositas), a kifizetést megalapozo bérjegyzék (kifizetési jegyzék),
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, és a munkavallalot
terheld az ado és jarulékok megfizetését, valamint a munkaltatot terhelé
jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok.

Nettd finanszirozast koltségvetési szervek esetén az adod és jarulékok
megfizetésének igazolasara a MAK Regionalis Igazgatdsaga altal havonta
megkuldott  Koltségvetési szervek bérelszamoldsa és finanszirozasi
dsszesitéje lap.

Ezen az alsoron a megbizasi dij valamennyi része elszdmolhato, azaz a nett6
bér és a munkavallalét terhelé ado és jarulék (egyiitt bruttd bér), valamint a
munkaltatot terheld adok és jarulékok.

Megbizasi jogviszonyként csak a projekt id6szakban felmerilt koltség
sz&molhato el.

Egyszerisitett foglalkoztatas koltsége:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megval6sitdsahoz, a szervezet mikddéséhez
kapcsolodd egyszer(sitett foglalkoztatas kéltségeit.

- az akalmi munkavallalé foglalkoztatasanak
kéltsége, mind a bér tartalma, mind pedig a
kozteherjegy értéke

- az idénymunkahoz, alkalmi
munkavallalashoz kapcsolddd bérkéltség és
azok kozterhei.

Benyujtandé dokumentumok: A munkavallaléval megkotott szerzddés, a
kapcsolodo zaradékolt kifizetési jegyzék, a netto bér megfizetését igazold
bizonylat, kozterhek (munkavallalét és munkaltatét terhelé kozterhek)
megfizetését igazold, zaradékolt bizonylat hitelesitett masolatat kell
benyujtani a pénziigyi elszamolas részeként.

Az egyszerUsitett foglalkoztatasrol szl6 2010. évi LXXV. térvény alapjan a
zaradékolt kifizetési jegyzék, amely dokumentum a ledolgozott idét és bért
tartaimazza, hitelesitett masolatat, a nettd bér kifizetését igazold bizonylat
hitelesitett masolatat és a kozterhek (munkavallalét és munkaltatot terheld
kozterhek) befizetését igazold bizonylatok hitelesitett masolatat kell benyujtani
a pénztigyi elszdmolas részeként.

A torvény alapjdn munkaszerzdésre nem kotelezett a munkaviszony, abban
az esetben a zaradékolt jelenléti ivet, a netté bér megfizetését igazold
bizonylatot, a kozterhek (munkavallalét és munkaltatot terheld kozterhek)
megfizetését igazold, zaradékolt bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani.

Egyszer(sitett foglalkoztatas koltségeként csak a projekt idészakban felmeriilt
koltség szamolhatd el.

Onkéntes foglalkoztatas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megval6sitdsahoz, a szervezet mikddéséhez
kapcsolodd dnkéntes foglalkoztatas koltségeit.

- a kdzérdeki dnkéntes tevékenységrdl szolo
torvény alapjan, onkéntes tevékenysége,
elldtésa  kozben/érdekében  felmeriilt
koltségek.

Benyujtandé dokumentumok: Az oOnkéntessel kotott szerzodés
(szerzédésmodositas), szamla és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylat.

A kozérdekl onkéntes tevékenységrdl szdlo 2005. évi LXXXVIIL. térvény
(tovabbiakban: Két.) alapjan foglalkoztatott Onkéntes esetén az 1. szamd
mellékletben foglaltakra kell figyelemmel lenni, és a mellékletben felsorolt
dokumentumokat kell benyuijtani a pénzlgyi elszamolas részeként.

Amennyiben nem a Két. alapjan foglalkoztatott énkéntes kéltségeit szamolja el
a tdmogatas terhére, akkor a pénziigyi elszamolas részeként az dnkéntessel
kotott szerz8dés (szerzédésmoédositas), a szamla és a pénzligyi teljesitést
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(kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani, ha az
adémentes mértéket meghaladja a juttatés értéke, akkor az ado és jarulékok
megfizetését igazold bizonylatok hitelesitett masolatat is be kell nyjtani.

Onkéntes foglalkoztatasként csak a projekt id6szakban felmeriilt kéltség
sz&molhato el.

TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS
JAVAK, ,C" FOSOR

100 ezer Ft alatti targyi eszkozok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megval6sitdsahoz, a szervezet mikddéséhez
kapcsolodd nevesitett, 100 eFt alatti egyedi értéki
targyi eszkoz beszerzésének koltségét.

- irodai gépek, berendezések (pl. kisértéki
nyomtatd),

- kommunikaciés és prezentaciés eszkdzok
(p!. kisértéki projektor),
- szamitastechnikai eszkozok,

- butorok,

- DVD lejatszd, monitor, fényképezgép, stb.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a peénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel
szerzddés.

Szamitdgép vasarlasa esetén, amennyiben a szamitdgéppel egyltt keril
megvasarlasra ,csomagban" a szadmitastechnikai eszkoz pl. egér, billentylizet
stb., akkor ezen az alsoron elszamolhatéak a szamitastechnikai eszkozok,
nem kell megbontani a szamlat.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamléan kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&mlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a sz&mlahoz kapcsolddd
szerz6dés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nydjtani.

Targyi eszkozokként csak a projekt idészakban tortént vasarlas értéke
sz&molhato el.

A 4/2013. (1.11) Korm. rendelet értelmében az allamhaztartas szamvitele
ala tartozo szervezetek esetében kisérték(i immaterialis javak, targyi
eszkozok: a kettdszazezer forint egyedi értéket nem meghalado
bekeriilési értékii vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi
eszkozok.

100 ezer Ft feletti targyi eszkozok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt
megval6sitdsahoz, a szervezet mikddéséhez
kapcsolddd nevesitett, 100 eFt feletti egyedi értéki
targyi eszkoz beszerzésének koltségét.

irodai gépek, berendezések (pl. nyomtato),

- kommunikaciés és prezentaciés eszkdzok
(pl. projektor),

- szamitastechnikai eszkozok,
- szamitdgép,

- laptop, stb.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat, a bevételezési
leltari bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat, szerzédés.

Ha a tadmogatds terhére elszdmolt szamlén kizérolag szerz6désre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&dmlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a szdmlahoz kapcsolddd
szerzédés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nydjtani.

Ezen alsoron tervezheté a targyi eszkdz beszerzési, 1étesitési koltségeként a
beszerzett  targyi eszkéz  Uzembe helyezése, rendeltetésszerii
hasznélatbavétele érdekében az (zembe helyezésig, a rendeltetésszerii
hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas, vamkezelés, kozvetités,
Uzembe helyezés, tovdbbd az a tevékenység, amely a targyi eszkéz
beszerzéséhez kapcsolhatd, ideértve a tervezést, az el6készitést, a
lebonyolitast, és a hitel igénybevételt is). Itt tervezhetd a meglévé targyi eszkoz
bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartaménak,
teljesitképességének kozvetlen ndvelését eredményezd tevékenység is, az
elébbiekben felsorolt, tevékenységhez kapcsolhatd egyéb tevékenységekkel
egyitt.

Targyi eszkbzként a projekt idészakban tortént vasarlas értéke sz&molhaté el.

Immaterialis javak:

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a peénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, eseti jelleggel
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Ezen az alsoron
megval6sitasahoz, a
kapcsolodd nevesitett
beszerzésének koltségét.

lehet tervezni a projekt
szervezet  mikodéséhez
immaterialis javak

- szellemi  termékek  (honlap
fejlesztés, domain dij) koltségei,

készités,

- vagyoni értékl jogok koltségei (szoftverek,
csatlakozasi dijak).

szerzédés.

Az immateridlis javak, azok a nem anyagi (kézzel nem foghato), a szervezet
szamara forgalomképes dolgok vagy jogok, amelyek varhatéan tartésan (1
éven tll) szolgaljak a szervezet tevékenységét. (Példaul: irodai és ugyviteli
szoftverek stb.)

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamlén kizarélag szerzédésre,
megallapodasra vald hivatkozas szerepel, amely alapjdn a koltséget
lesz&mlaztak, akkor a pénztigyi elszamolas részeként a sz&mlahoz kapcsolddd
szerzédés, megallapodas hitelesitett mésolatét is be kell nydjtani.

Immateridlis javak elszamolasa csak a projekt idészakra esd szolgéltatés és a
projekt id6szakban tortént vasarlas értéke szdmolhato el.

FELHALMOZASI KIADASOK, ,D" FOSOR

Ezen a fosoron |lehet tervezni a program, projekt
megvaldsitasahoz kapcsolodo beruhazasok, feltjitasok koltségeit.

Feldjitas:

Ezen az alsoron lehet tervezni a
megvaldsitasahoz kapcsolodd feldijitas koltségeit.

projekt

Felujitas: A targyi eszkéz eredeti dllaga (kapacitasa, pontossaga)
helyredllitdsat szolgalo, idészakonként visszatéré olyan tevékenység, amely
mindenképpen azzal jar, hogy az adott targyi eszkdz élettartama
megndvekszik, eredeti miszaki allapota, teljesitéképessége megkdzelitéen
vagy teljesen visszaall, az adott targyi eszkdz hasznalata jelent6sen javul és
igy a felljitas potlolagos raforditasabél a jovében gazdasagi elényok
szarmaznak.

Felujitas a korszer(isités is, ha az a korszer( technika alkalmazéséval a targyi
eszkdz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy kicserélésével
a targyi eszkdz lUizembiztonsagat, teljesitéképességét, hasznélhatosagat vagy
gazdasagossagat noveli.

A targyi eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen
elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhasznélodott
(szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalédottsag mar a
rendeltetésszerii hasznélatot veszélyezteti.

Nem feltjitdas az elmaradt és felhalmozodd karbantartas egyidében vald
elvégzése, fliggetlenil a koltségek nagysagatol.

- Iroda felujitas:

A Felujitds alsoron belilli soron lehet a projekt
megvaldsitasahoz kapcsolddo iroda felljitas koltségeit
tervezni és elszamolni.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és (vallalkozasi)
szerzddés.

Az iroda eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyredllitasat szolgalo,
id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar,
hogy az adott iroda élettartama megndvekszik, eredeti miszaki allapota,
teljesitképessége megkdzelitben vagy teljesen visszaall, az adott iroda
hasznalata jelentésen javul és igy a felujitds pétidlagos raforditasabol a
jovében gazdasagi elényok szarmaznak.

Iroda felljitas elszamolasnal csak a projekt id6szakra esé szolgaltatas értéke
szémolhato el.

- Gépjarm(i felujitas:

A Feltjitas alsoron belli soron lehet tervezni a projekt
megvaldsitasahoz  kapcsolddd gépjarmli  felljitas
kéltségeit.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és (vallalkozasi)
szerzdés.

A gépjarmii eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat szolgalo,
id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar,
hogy az adott gépjarmi élettartama megndvekszik, eredeti mliszaki allapota,
teljesitképessége megkdzelitben vagy teljesen visszadll, az adott gépjarmii
hasznalata jelentésen javul és igy a felujitds pétldlagos raforditasabol a
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jovében gazdasagi elényok szarmaznak.

Gépjarm(i felljitas elszamolasnal csak a projekt idészakra es§ szolgaltatas
értéke szamolhaté el.

- Egyéb felujitas:

A Feltjitas alsoron beliili soron lehet tervezni a
program, projekt megval6sitasahoz kapcsolddd, a
szervezet tulajdonaban |évé egyéb targyi eszkdzok
felujitasi koltségeit.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszto szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat és (vallalkozasi)
szerzddés.

Egyéb targyi eszkéz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgélo, idészakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jér, hogy az adott targyi eszkéz élettartama megndvekszik, eredeti
mszaki allapota, teljesitéképessége megkdzelitéen vagy teljesen visszaall, az
adott targyi eszkéz hasznalata jelentdsen javul és igy a felUjitas potidlagos
raforditasabdl a jovében gazdasagi elényok szarmaznak.

Egyéb felujitas elszamolasnal csak a projekt idészakra es6 szolgaltatas értéke
szémolhato el.

Beruhazas:

Ezen alsoron lehet tervezni a  projekt
megval6sitasahoz kapcsolodd nevesitett épitési, vagy
épitészeti tevékenység koltségeit.

- meglévé épitményen végzett valamely

épitési munka/részmunka kivitelezése vagy
tervezése és kivitelezése,

- Uj épitmény, ill. Uj épitmények egyittesének
kivitelezése vagy tervezése és kivitelezése.

Beruhazas: A targyi eszkdz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban
torténd el6allitdsa, a beszerzett targyi eszkéz (zembe helyezése,
rendeltetésszer(i hasznalatbavétele érdekében az (zembe helyezésig, a
rendeltetésszeri  haszndlatbavételig  végzett tevékenység  (szallitas,
vamkezelés, kdzvetités, izembe helyezés tovabba az a tevékenység, amely a
targyi eszkdz beszerzéséhez kapcsolhatd, ideérive a tervezést, az
elékészitést, a lebonyolitast, a hitel igénybevételt, és a biztositast is).
Beruhdzds a meglévd targyi eszkéz bdvitését, rendeltetésének
megvéltoztatasat, atalakitasat, élettartaménak, teljesit6képességének
kézvetlen novelését eredményezd tevékenység is, az elébbiekben felsorolt, e
tevékenységhez kapcsolhatd egyéb tevékenységekkel egytt.

Benyujtandé dokumentumok: A koltség felmeriilését alatamaszté szamla
és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat és (vallalkozasi)
szerzddés.

A létesitési, a joger6s épitési engedély, épitési engedély modositasok
kedvezményezett altal hitelesitett masolata benyujtasra kertilt legalabb
egyszer. A hasznélatbavételi engedély kedvezményezett altal hitelesitett
masolata benyujtasra kerilt.

Mémoki/miiszaki ellendr igazoldsa a teljesitésrél, amennyiben a 191/2009.
(IX.15.) Korm. rendelet 16. §-aban foglalt feltételeknek megfelel az épitési
projektelem:

o  Akiallitott szamlan, vagy kilon dokumentumként szerepel.

o  Elkészitésének datuma a szadmlan szerepld teljesités datumanal
nem korabbi.

e A projekt keretében, a mémcki/mlszaki ellendri tevékenység
ellatasat szerzédéses jogviszony alapjan teljesitd mérnék/mszaki
ellendr készitette.

e A kidllitott szdmla &sszhangban van a mémdk/miszaki ellenér
igazolasaval, korlatozd zaradék esetén csak a mémok/miszaki
ellendr altal jévahagyott tamogatasi Osszeget igényli a
kedvezményezett.

e A Kedvezményezett a mérndk/mliszaki ellendr altal jovahagyott
tevékenységet és Osszeget kivanja elszdmolni a megfeleld
koltségvetési sorok terhére.

e  Vallalkozd nyilatkozata a teljesitésrdl, amennyiben a 191/2009.
(IX.15.) Korm. rendelet 16. §-a nem vonatkozik az adott épitési
projektelemre.

e  Aszamlaval és akivitelezéi szerzédéssel 6sszhangban van (6sszeg
és teljesitett feladat szerint).

o Déatuma a tényleges teljesitésnél nem korabbi.

Engedélykételes épitési beruhazasnal, felljitasnal épitési naplo:
o Az épitési naplé Kedvezményezett altal hitelesitett mésolata.
o Az els6 bejegyzés nem régebbi, mint a Tamogatasi Szerz6désben
régzitett tényleges megvalésitas kezdete.
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® Az els6 bejegyzés nem régebbi, mint a kdzbeszerzés szabélyainak,
illetve a szerz8d6 hatésag altal elSirtaknak megfelelden lefolytatott
beszerzés eredménye alapjan megkotott kivitelezdi szerzddés.

e  Nem engedélykoteles épitési berundzésnal kivitelezé nyilatkozata a
kezdésrdl.

2.3.4. A tamogatas és onerd terhére el nem szamolhaté koltségek

A palyazati tamogatas terhére nem szamolhatok el azok a kiadasok, kdltségek, melyek nem a projekt idészakot
terhelik, nem a projekt megvaldsitasahoz kapcsolddnak, pénziigyi teljesitésiik (igazolt kifizetésiik) nem a projekt
id6szakban, de legkésdbb az elszamolasi idészakon belil torténtek, illetve az adott kategériahoz tartozd Palyazati
Utmutatdban nem elszamolhaté kéltségként vannak definialva.

A tdmogatas az alabb felsorolt kdltségekre nem fordithatd:

él6 allat,

hasznalt eszkoz vasarlas,
gépjarmii vasarlas,
szeszesital vasarlas,
dohanyaru vasarlas,
pénzbeli jutalom,
késedelmi potlek,
kotbér,

blntetések,

potdijak,

adomany,

palyazati dij.

VV V VYV VYV YV VYV VYV

Egyes kiirasokban a felhalmozasi kiadas nem tdmogathato kéltség.
Egyes kiirasokban a szervezet hivatalos képviseldje éltal, illetve a hivatalos képviseld tulajdonaban Iévé vallalkozas
altal kiallitott szamla a tamogatas terhére nem szamolhato el.

2.3.5. Negativ tételek elszamolasa

A kovetkez0 esetekben és feltételek mellett szilkséges és indokolt, hogy a szamlak/bizonylatok (koltségtételek)
negativ dsszeggel keriljenek rogzitésre a Palyazatkezeld Rendszerben és be kell nyUjtani a pénziigyi elszamolas
részekent.

> Sztorn6é szamla: Amennyiben a Kedvezményezett altal korabban mar kiegyenlitett szamlara vonatkozéan a
Kedvezményezett szallitoja sztornd szamlat allit ki, a Kedvezményezettnek ezt a negativ 6sszeget tartalmazo
szamlat is be kell nyljtania a Palyazatkezeléhdz.

> Helyesbité szamla: Amennyiben a Kedvezményezett altal méar kiegyenlitett szamlahoz kapcsoléddan a szallité
helyesbitd szamlat allit ki, a Kedvezményezettnek a negativ 6sszeget tartalmazé szamlat is be kell nyUjtania a
Palyazatkezeléhdz.

2.3.6. A pélyazaton igényelhetd tamogatasra vonatkozd feltételek
A levonhato altalanos forgalmi adé nem tamogathato, ezért a Palyazénak nyilatkozni kell az AFA levonasi

jogarol, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban. A palyazati projekt koltségvetését, az igényelt osszeget tgy kell
megtervezni, hogy az megfeleljen a Palyazora vonatkozo AFA elszamolasi szabalyoknak.
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A palyazatban csak a projekt id6szakban felmeriilt, megvalosult, a projekt megvalésitasahoz kapcsolodo
gazdasagi események koltségeit alatamaszto, a tamogatasi 6sszeg és a sajat forras felhasznalasat igazolé szamviteli
bizonylatok értékei szamolhatok el. A szamviteli bizonylatokon feltiintetett kdltségeknek minden esetben a projekt
id6szakhoz, a projekt megvaldsitashoz kell kapcsolodni, és a kifizetésnek (a szamviteli bizonylatok pénziigyi
teljesitésének) a projekt idészakon bellil kell megtorténni.

Fontos, hogy az elszamolni kivant szamviteli bizonylat tartalma kapcsolddjon a palyazati célhoz,
programhoz, bizonyitsa a program megvaldsitasat. A szamviteli bizonylatok teljesitési datumainak
kapcsolodniuk kell a projekt megvalositasahoz. Olyan kiadas, koltség felmeriilése esetén, melyre vonatkozé
szamviteli bizonylat - a koltség jellegébél adddoéan - csak a koltség felmeriilését kovetd hdnapban keriil
kiallitasra, és igy a projekt id6szakon kiviil kiallitott, de tartalmaban - a tényleges teljesitési id6szak, a
gazdasagi esemény - a projekt idészakon beliil van, akkor azt a szamviteli bizonylatot el lehet szamolni a
tamogatas terhére, ha legkésébb az elszamolasi id6szak végéig megtorténik a pénziigyi teljesités, kifizetés.
(pl. kéziizemi dij)

2.3.7. AFA nyilatkozat szerinti elszamolési kitelezettség

A Kedvezményezettnek a pénziigyi elszamolast a szerzédéskotéskor benyjtott AFA nyilatkozat alapjan kell
elkésziteni.
A Kedvezményezett 4ltal kitdltott AFA nyilatkozatnak megfelelden, ha a Kedvezményezett
> nem alanya az AFA-nak, azaz nem jogosult az AFA visszaigénylésére, akkor a szamlak brutté értéke,
> alanya az AFA-nak, de a tamogatasbdl finanszirozott projekt kapcsan AFA levonasi jog nem illeti meg (targyi
addmentes tevékenységet vagy adélevonasi joggal nem jar6 tevékenységet végez), akkor a szamlak brutté
értéke,
> alanya az AFA-nak, a palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban felmerilt kdltségeihez kapcsolodd
AFA-ra vonatkozoan adélevonasi jog illeti meg, akkor a szamlak netto értéke,
> alanya az AFA-nak, de a tamogatasi szerzédéshez kapcsolddéan nem élhet az AFA-ra vonatkozo
addlevonasi joggal, és vallalja, hogy a palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt
koltségeit tételesen elkiiloniti és az ezekhez kapcsolodd AFA-ra vonatkozé adélevonasi jogaval nem él, sem
a tevékenység megkezdésekor, sem a szerz6dés érvényességi idétartaman belil, akkor a szamlak brutté
értéke,
> alanya az AFA-nak és a tamogatasi szerzédéshez kapcsoldddan aranyositassal allapitia meg a levonhat és
le nem vonhatd AFA dsszegét, akkor az aranyositassal korrigalt érték,
> azegyszerlsitett vallalkozasi adérdl sz6l6 2002. évi XLIII. térvény hatalya ala tartozik, akkor a szamlak netté
értéke szamolhato el a tamogatas terhére.

Amennyiben aranyositassal allapitia meg a levonhaté és le nem vonhatd AFA 6sszegét, akkor a pénziigyi
elszamolashoz csatolnia kell az aranyositas szamitasat, mely szamitasnak tartalmaznia kell a targyévet is, azaz, hogy
mely évre vonatkozik az aranyszam.

Ha a szerzédéskotéskor bekiildstt AFA nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szereplé adatokban valtozas
kovetkezik be, arrol a Palyazatkezel6t haladéktalanul, legkés6bb a valtozast kovetd 8 napon bellil tajékoztatni kdteles.

Amennyiben az altalanos forgalmi adorél sz6lo 2007. évi CXXVII. térvény 142. § altal eldirt forditott adozas
szerint a termék beszerzéjekent, illetve a szolgaltatas igénybevevéjeként a Kedvezményezett kételezett az altaldnos
forgalmi adé megfizetésére, tovabba e korben afa levonasi joggal nem rendelkezik, akkor a tamogatas terhére
elszamolt szamlahoz kapcsolodd add megfizetését igazold bizonylatot (bankszamlakivonat) zaradékolni kell az add
dsszegének erejéig.

2.3.8. A pénztigyi elszamolas formai és tartalmi kellékei

A pénziigyi elszamoléast az ltalanos forgalmi adérél sz6l6 2007. évi CXXVIL. térvény (tovabbiakban: AFA térvény),
a szamvitelr§l szo6l6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szamviteli térvény), valamint a 23/2014. (VI1.30.) NGM
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rendeletben leirt tartalmi és alaki kvetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmertilt koltségeit alatdmaszto
szamviteli bizonylatok és a pénzligyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok megkiildésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a projekt megvalésitasat, a
szamviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasdgi események teljesitési datumai, teljesitési id6szakai
kapcsolédjanak a projekt megvalositasahoz, a tamogatasi id6szakhoz, valamint a szerzédésre hivatkozd
bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerz8dés hitelesitett masolatat is.

A pénziigyi elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag megfeleléen és hianytalanul
kitoltotten fogadhatoak el. Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kit6ltétt, olvashatatlan, vagy nem
eredeti masolati példanya, vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolata nem
fogadhato el!

A felmertilt kiadasok alatdmasztasara benyuijtott szamla, szamlaval egy tekintet ala es6é okirat alakilag és
tartalmilag meg kell, hogy felelien az AFA térvénynek és az NGM rendelet eldirasainak. Az AFA torvény 169.§ -a
tartalmazza a szamla adattartalmara vonatkozo el6irasokat, a 170.§-a pedig a szamlaval egy tekintet ala es6 okirat
minimalis adattartalmara vonatkozo el6irasokat.

A szamla minimalis tartalma:
> aszamla kiallitdsanak kelte és sorszama,

a szallitd neve, cime és addszama,

a vevd neve és cime,

a teljesités idépontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol,

az értékesitett termék megnevezése, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes

mértékegységben kifejezhetd,

> az ad6 alapja és mértéke (egyszer(isitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adét is tartalmazéd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek megfeleld
szazalékerték),

> aszamla dsszesen értéke forintban.

V V V V

Szamlaval egy tekintet ala esd okirat minimalis adattartalma:

az okirat kibocsatasanak kelte,

> az okirat sorszama, mely az okiratot kétséget kizardan azonositja,

> hivatkozas arra a szamlara, melynek adattartalmat az okirat médositja,

> a szamla adatanak megnevezése, melyet a mddositas érint, valamint a mddositas természete,
illetbleg annak szamszer( hatasa, ha van.

\

A szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jeloljon meg és ne idGszakot, mert ezt az
AFA térvény altal tdmasztott feltételek megkdvetelik.

Eldlegszamla elszamolasa csak a hozza kapcsolodd pénzilgyileg is rendezett, kifizetett végszamlaval egyiitt
szamolhat6 el, melynek teljesitése a projekt idészakban tértént meg.

Addmentesség esetében a szamlan egyértelm utalasnak kell lennie arra, hogy a termék értékesitése,
szolgaltatas nyujtasa mentes az adé aldl (pl: AM).

A pénziigyi elszamolas részeként csak a Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamviteli bizonylat
fogadhat6 el. Amennyiben a szamviteli bizonylaton fogyasztasi hely is szerepel, akkor a fogyasztasi helynek meg kell
egyezni a Kedvezményezett székhelyével.

Abban az esetben, ha nem a Kedvezményezett székhelyére szdl a szamviteli bizonylat, hanem valamely miikodési
helyére, vagy a szamviteli bizonylaton 1év8 fogyasztasi hely nem a Kedvezményezett székhelye, hanem valamely
miikddési helye, akkor megfelelé dokumentummal (pl. bérleti szerz6dés, NAV bejelentd a telephelyrél, nyilatkozat)
igazolni szilkséges, hogy a szamviteli bizonylaton feltiintetett cim hogyan kapcsolodik a szervezet miikodéséhez.
Amennyiben a Regisztracids Nyilatkozat bekildésekor a Sajat adatokban feltlintette a szervezet telephelyeit és NAV
bejelentdt is csatolt bekilldésekor, Ugy a beszamolaskor tovabbi dokumentumra nincsen szilkség.
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Amennyiben a Palyazo Kotelezettségvallald kdzremiikodésével kotott szerzddést, ugy a Kotelezettségvallald
nevére és cimére kiallitott szamlak és szamviteli bizonylatok is elfogadhatok.

Ha a Palyadz6 a polgari jog szabalyai szerint jogképességgel nem rendelkezik, és ezért a Palyazatkezeld
Kotelezettségvallaldval kotott tamogatasi szerz6dést és a tamogatast is a Kotelezettségvallalonak utalta, és a
tamogatasi szerz6dés rendelkezéseinek megfeleléen a Kotelezettségvallald a projekt megvalositasa céljabél Palyazd
rendelkezésére bocsatotta, azaz a teljes, megitélt tamogatasi 6sszeget tovabbutalta vagy igazolhat6 formaban atadta,
akkor a tdmogatasi dsszeg Palyazé részére vald rendelkezésre bocsatasat igazolni kell. Be kell nyUjtani a pénzigyi
elszamolas részeként a Kotelezettségvallalo altal a timogatasi 6sszeg Palyazo felé torténd rendelkezésre bocsatasat
igazold bizonylat Kotelezettségvallald altal hitelesitett masolatat, vagy a Kotelezettségvallald nyilatkozatat arra
vonatkozoéan, hogy a Kotelezettségvallalo rendelkezésre bocsatotta a tamogatasi dsszeget a Palyazénak.

Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek megvaldsitasara egyiittmlikodési megallapodast
kotott egy masik szervezettel, személlyel, Ugy a szerz6dott fél nevére és cimére sz6ld szamlak és pénziigyi
bizonylatok is elfogadhatdk, de ebben az esetben a szerz6dést, megallapodast csatolni kell az elszamolashoz.

Az AFA torvény értelmében a termék értékesitése, szolgaltatas nydijtasa, valamint a termék Kozosségen belili
beszerzése esetén, ha az adé alapja a felek megallapodasa alapjan, kiilfoldi pénznemben kifejezett, a forintra
térténd atszamitashoz az AFA torvény altal meghatérozott idépontot és arfolyamot kell alkalmazni.

Ha olyan szamla értékét kivanja elszdmolni, mely termékértékesitést, szolgaltatasnyujtast tartalmaz, és az ad6
alapja a felek megallapodasa alapjan kiilféldi pénznemben kifejezett, akkor annak elszamolasa az AFA torvény
szerinti valtasi értéken szamolhaté el, melyet a szamlara ra kell vezetni.

A kiilfoldi szamlaval kapcsolatban a kévetkez6 rendelkezéseket kell betartani:
> A pénziigyi elszamolas részeként a kiilféldi szamla mellé a Kedvezményezett altal cégszeriien alairt
magyar nyelvii forditast (tiikorforditast) kell csatolni, a forditasnak tartalmaznia kell:

o aszamla sorszamat és kiallitasanak keltét,

o ateljesités idépontjat,

o a vasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, amennyiben van, mennyiségét, és
egységarat,

o avasarolt termék vagy szolgaltatas értékeét,

o avasarolt termék vagy szolgaltatas forint értékre torténd atszamitasat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével.

> Vagy a Szamviteli torvény 166.§ (4) bekezdésének megfeleléen, az idegen nyelven kibocsatott, illetve
befogadott idegen nyelvii szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyar nyelven feltlintetni, amely abban az
esetben fogadhaté el a tamogatas terhére, amennyiben a magyarul feltiintetett adatok legalabb a fent leirt,
forditassal szemben tamasztott kovetelményeknek megfelelnek.

> Akilféldi szamlan feltiintetett termék vagy szolgaltatas - a kiallito orszag pénznemében kifejezett - értékét a
kdvetkezé modokon lehet forintban elszamolni a tdmogatas terhére:

o aszamla értékét a szamla teljesitésének napjan, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett,
hivatalos kozéparfolyamon,

o a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben szereplé kiadasok, kéltségek
forintra torténd atszamitasa esetén az Eurdpai Kdzponti Bank altal kozzétett kdzéparfolyamon
kell euréra atvaltani,

o a forintban hivatalos valutavaltonal vasarolt valuta, deviza alapjan kifizetett, kiilfoldi
pénznemben kidllitott kilfoldi szdmla esetén a valtasi jegyzéken megadott értéken kell a
tamogatas terhére elszdmolni a kiadas értékét, mely esetben a valtasi jegyzék hitelesitett
masolatat is csatolni kell az elszamolashoz,

o a kilféldi pénznemben kiallitott kiilfoldi szamla forintban, atutalassal teljesiilt kifizetése
esetén, az atutalt dsszeg értékét kell elszamolni a tdmogatas terhére, amennyiben az
atutalasrol szélé bankszamlakivonatbdl egyértelmilen beazonosithatd az adott szamla
kifizetése, és az atutalast igazoldé bankszadmlakivonat masolatat is csatolni kell a pénziigyi
elszamolashoz.
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A szamla javitasara csak a szamla kibocsatoja jogosult. A szamla szabalyos javitasa alatt értendd, hogy a
szamlat mindig a szamla kibocsatéjaval kell javittatni!

Az elszamolashoz bekiildendd bizonylatmasolatokat sorszéamozni kell a szamladsszesité sorrendjével
megegyezden, hogy a tételes ellenérzés soran a kifizetések egyértelmiien azonosithatok legyenek.

2.3.9. A szamlakhoz szilkséges szerzédések kore

A kéltségvetésbdl nyujtott tamogatas terhére a 100 ezer forint értékhatart meghaladé értékd, aru beszerzésére
vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld szerzédés az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 76.§ (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden kizarolag
irasban keriil megkotésre, és ez alapjan a palyazathoz is be kell nyUjtani a szerz6dés hitelesitett masolatat.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamlan hivatkozas van szerzédésre, amely alapjan a koltséget
leszamlaztak, akkor a pénziigyi elszamolas részeként a szdmlahoz kapcsolddo szerz8dés hitelesitett masolatat is be
kell nyujtani.

Bérleti dijak (pl.: terem, projektor, stb.) elszdmolésa esetén minden esetben be kell nyUjtani a bérlésrdl sz6lo
szerz6dést, vagy ha nem kotottek szerzédést, akkor a megrendeld hitelesitett masolatat, vagy egy nyilatkozatot, hogy
nem kotottek irdsbeli szerz6dést.

Ha a szamlahoz kapcsolodd szerzédésen mddositottak, akkor a szerzédés mellett a szerz6désmaddositas
hitelesitett masolatanak benyujtasa is szlikséges.

Tovabbszamlazott, kozvetitett szolgaltatast tartalmazé szamlak esetén a tovabbszamlazasrol, kozvetitett
szolgaltatasrdl sz6lé6 megallapodas hitelesitett masolatat is be kell nydjtani.

Amennyiben a szervezet hivatalos képvisel6je vagy a hivatalos képviseld tulajdonaban 1évé vallalkozas allitotta ki
a szamlat, kerjuk, kildjék be a szamlahoz kapcsolédo szerzédés hitelesitett masolatat.

Amennyiben egy szamla kifizetése a szamla kibocsatasat megel6z6en, megrendelé alapjan megtortént, akkor
kérjuk a megrendeld (amely alapjan a kdltséget kifizették) hitelesitett mésolatat is csatolja a pénziigyi elszdmolas
részekent.

100 ezer forint feletti targyi eszkoz vasarlasa esetén csatolni sziikséges - az azokrél sz6l6 szamlak mellett - a
bevételezési leltari bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett masolatat.

Tovabba felhivjuk a figyelmiiket, hogy a Palyazatkezelé a tamogatas célszerii felhasznalasanak
ellenérzésekor, indokolt esetben a hianypétlas keretében bekérhet barmely szamviteli bizonylathoz
kapcsolodo szerzddést, megbizasi szerz6dést, megrendel6t, felkérést, nyilatkozatot, és a feladatok
teljesitésének igazolasat, hitelesitett masolat formajaban.

2.3.10. A szamviteli bizonylatok z&radékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni kell a kévetkez6
maodon:

> ZARADEKOLAS = az eredeti szamviteli bizonylaton (mind a tdmogatas, mind az onerd terhére
elszamolni kivant bizonylaton) széveges formaban fel kell tlintetni az adott palyazat palyazati
azonositéjat, valamint az elszamolni kivant osszeget, példaul: ... Ft az IFJ-GY-15-A-... palyazati
azonositészamu szerzédés terhére elszamolva’, (a palyazati azonosito feltlintetése nem elegendd!)

> HITELESITES = a (z4radékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetden le kell fénymasolni, majd
minden masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,,A masolat az eredetivel mindenben
megegyezik." (vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési széveget),

> valamennyi fényméasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerii alairasaval,
datummal és bélyegzé lenyomattal kell ellatnia.
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> szignoval torténd hitelesitést csak abban az esetben tudunk elfogadni, ha szignéra vonatkozo eredeti
nyilatkozatot is csatolnak a pénziigyi elszamolashoz.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviselé akadalyoztatasa
esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld altal alairt alakszerli meghatalmazas
csatolasa szilkséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes dsszege nem szadmolhaté el, vagy a palyazé nem kivanja elszamolni a teljes
Osszeget a tamogatads vagy Onerd terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba beallitott dsszeget kell
tartalmaznia. (Pl.. Kommunikacios koltségekre az érvényes palyazati koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a
szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft
az IFJ-GY-15-A-... palyazati azonositoészamu szerz6dés terhére elszamolva".)

A ,mozgd" zaradék szerzddésszegést jelent! Mozgd zaradékrdl akkor beszéliink, amikor a benyujtott eredeti
elszamolasban és pl. a hianypétiasban szerepld szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan, vagy a helyszini
ellendrzéskor megtekintett eredeti szamviteli bizonylaton nem ugyanott szerepel a zaradék. Ez minden esetben azt
igazolja, hogy nem az eredeti szamviteli bizonylaton szerepelt a zaradék, vagy az késébb keriilt ra.

Zaradékolas bérkifizetések elszamolasa esetén:

> Nett6 vagy bruttd bérkoltség/megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetési jegyzéket (bérjegyzéket) kell
zaradékolni az elszamolni kivant 6sszeg erejéig.

> A munkabérbél, megbizasi dijbol levont jarulékok, adé és a munkaltatét terheld jarulékok elszamolasa
esetén a kifizetési jegyzék (bérjegyzék) zaradékolasa mellett a levont jarulékok, adé és a munkaltatot
terheld jarulékok megfizetését igazold bankszamlakivonatot is zaradékolni kell az elszamolni kivant
Osszeg erejéig név szerinti megjeloléssel.

> Netté finanszirozasu koltségvetési szervek esetén a MAK Regionalis Igazgatésaga altal havonta
megkuldott Koltségvetési szervek bérelszdmolasa és finanszirozdsa dsszesitdje lapot is zaradékolni
kell.

> A kozterhek csoportos - tobb munkavallalo béréhez kapcsolodo ado, jarulék egyttes - atutalasa esetén
a peénziigyi teljesitést, kifizetést igazolé bizonylatot (bankszamlakivonatot) zaradékolni kell
munkavallalénkénti (annak a munkavallalénak, akinek a bérét elszamoljak a tdmogatas terhére), név
szerinti bontasban, Ugy hogy a munkavallalé bérkivonatan talalhaté adé és jarulék Osszege
egyértelmiien beazonosithato legyen a megfizetést igazold bizonylaton.

A bekiildott 6sszes dokumentum, szamviteli bizonylat, pénziigyi teljesitést, kifizetést igazolé bizonylat
valamennyi oldalat hitelesiteni kell, azaz pl. egy tébb oldalas szerz6dés esetén a szerzédés minden oldalat a
szervezet képvisel6jének hitelesiteni kell.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégezni. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat (azaz a meghatalmazott hitelesitheti a szamviteli
bizonylatokat, pénziigyi teljesitést, kifizetést igazolé bizonylatokat, dokumentumokat), ebben az esetben a képviseld
altal alairt alakszer(i eredeti meghatalmazas csatolasa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy
eljarhasson a beszamold elkészitésénél. (Az alakszeri meghatalmazason szerepelnie kell a meghatalmazo, a
meghatalmazott és az alairasokat hitelesitd két tani nevének, lakcimének, személyi igazolvanyszamanak és
alairasanak.)

A pénziigyi elszamolasban bekildott hitelesitett masolatokon alairasként szignot csak abban az esetben tudunk
elfogadni, ha a szigndra vonatkozé eredeti nyilatkozatot is csatolnak a pénziigyi elszamolashoz, mely
nyilatkozatnak tartalmazni kell a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek a teljes alairasat, a szignojat,
tovabba a nyilatkozatot hitelesitd két tanu nevét, lakcimét, személyigazolvany szamat, és alairaséat.

Minden esetben az eredeti szamviteli bizonylatrdl, pénziigyi teljesitést, kifizetést igazold bizonylatrdl,
dokumentumrél készitett hitelesitett masolatot kell benyujtani. Amennyiben az eredeti szamviteli bizonylatot, pénzigyi
teljesitést, kifizetést igazol6 bizonylatot, dokumentumot kiildi be a pénzligyi elszamolasaban, azokat postafordultaval
visszakildi Intézménytink.
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2.3.11. A pénzlgyi teljesitést, kifizetést igazold bizonylatokkal szembeni kvetelmények

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylathoz, annak értékének pénziigyi teljesitését,
kifizetését igazold bizonylat masolatot is csatolni kell, hitelesitve.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat:

> akoltség, kiadas készpénzben torténdé megfizetése esetén:
o aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
o haa szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot id6szaki pénztarjelentés,
o vagy egyszeres konyvvitel esetében naplofékonyv, melyen szerepelni kell a
nyitdo- és zaroegyenlegnek, és csatolni kell az errdl szolé nyilatkozatot.
Idészaki pénztarjelentés vagy naplofékonyv esetén oldalhl hitelesitett masolatokat
kell benyujtani.

> atutaldssal teljesitett kiegyenlités esetén:
o a bank altal kibocsatott teljes bankszamlakivonat nyité- és zaré egyenleggel,
vagy
o a Kedvezményezett altal kinyomtatott internetes (n. szamlatorténet,
amennyiben az tartalmazza a bankszamlaszamot, tovabba a nyito- és zaro6
egyenleget is.

A pénziigyi teljesitést, kifizetést igazolé bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt médon. (Amennyiben a
pénzigyi kifizetést igazolé bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy melyik kifizetéshez kapcsolédik, akkor a pénziigyi
teljesitést igazold bizonylatot is zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint, illetve Részletezé bekiildése
szlikséges.)

A pénziigyi elszamolashoz bekildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
> abizonylat sorszama,
a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és adészama,
a pénztarbdl kiadott (atvett) dsszeg,
a kifizetés idépontja,
a kifizetés jogcime,
a pénztaros, az atvevé és a kifizetést jovahagyo alairasa. (Az dsszeg atvevdjének alairasanal a
“melléklet szerint” megjegyzést nem tudjuk elfogadni a beszamolé ellenérzése soran!)

V V V VvV V

2.3.12. A kerekités szabalyairdl

A Magyar Nemzeti Bank 2008. marcius 1-jét6l bevonta az 1 és 2 forintos cimletli érméket, a szilkséges kerekités
szabalyairdl pedig a 2008. évi Ill. térvény 2. §-a rendelkezik: ,A kerekités szabalya a kdvetkezo:
a) 0,01 forinttl 2,49 forintig végz6dé dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;
b) a 2,50 forinttol 4,99 forintig végz6dd 6sszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;
c) az 5,01 forinttol 7,49 forintig végz8dd 0sszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;
d) a7,50 forinttdl 9,99 forintig végz6dd dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0 forintra végz6dd dsszegre kell
kerekiteni."

Ha atutalassal torténik a szamla értékének kifizetése, azaz az atutalt és a bankszamlakivonaton megjelent 6sszeg
megegyezik a szamla értékével, abban az esetben a szamla értékét kell szerepeltetni a szamladsszesitében, és a
Palyazatkezelé Rendszerben. Tehat ha az atutalassal teljesitett szamla teljes értékét kivanjék elszamolni a tamogatas
terhére, akkor az adott szamla értéke a szamladsszesitdben, a zaradékban és a bankszamlakivonaton megegyezik.
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Ha készpénzben, a pénztarbol fizetik ki a szamla értékét, és igy a kerekités szabalyai szerinti dsszeg a tényleges
kifizetés, akkor a ténylegesen kifizetett dsszeget kell bedllitani a szdmla értékénél a szamladsszesitdben és a
Palyazatkezel6 Rendszerben, mivel igy teljesll az egyez6ség az adott szamla értéke, a szamladsszesitdben
elszamolt Osszeg, a zaradékban szerepld Osszeg és a kiadasi pénztarbizonylaton, vagy naplofékdnyvben, vagy
pénztarjelentésben szerepld 6sszeg kozott.

2.3.13. A pénzlgyi elszamolas kotelezo tartalma

A pénziigyi elszamolas részeként a kdvetkezd dokumentumokat minden esetben be kell kiildeni papir alapon a
Palyazatkezel6hoz:
> a Palyazatkezeld Rendszerbdl kinyomtatott szamladsszesité a szervezet hivatalos képviselgje altal alairt,
eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatamasztd szamviteli bizonylatok adatait
tartalmazza,
> az elszamolni kivant kiadasokat igazol6, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett masolata,
Elltekintiink a 100 ezer forint értékhatart meg nem haladé szamviteli bizonylatok, kifizetést igazol6
bizonylatok és dokumentumok becsatolasatél, amennyiben a Palyazatkezeld Rendszerb8l generalt
szamladsszesitén feltlintetett adatok valodisagét, az eredeti bizonylatokkal vald egyezéséget és az eredeti
bizonylatok eldirt zaradékolasanak megtorténtét kdnyvvizsgalé igazolja.
> apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett masolata,
> dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsolodd szerz6dés, megrendeld, megallapodas hitelesitett
masolata,
> Dbérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolodo bérleti szerzédés hitelesitett masolata,
> konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolddo szerzddés hitelesitett masolata,
> a szervezet tulajdonaban Iévd gépjarmii, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek elszamolasa esetén a
gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett masolata,
> személyi kifizetés elszamolasa esetén a munkaszerzOdés, a kifizetési jegyzék (bérjegyzék) hitelesitett
masolata,
> amennyiben a szamlahoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel a megbizasi
szerzddésre, akkor a megbizasi szerzédés hitelesitett masolata,
> sajat forras elszdmolasa esetén a szilkséges nyilatkozatok.

2.3.14. A pénzlgyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerzédésmoédositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a palyazatban rogzitett,
elfogadott kdltségtervtdl az alabbiak szerint:

> a tervezett dsszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Gsszeget elszamolhat az
elnyert tamogatasbol, de a betervezett 6nerével el kell szamolni, arrél lemondani nem lehet,

> a tamogatasi dsszeg és a sajat forras, valamint az allamhaztartasbdl szarmazé tamogatasok erejéig
elkészitett részletes kéltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kdzott a tdmogatési szerzédésben
jévahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal térhet el (Koltségvetési sor alatt a részletes kéltségvetési
tervben meghatarozott fésorokat kell érteni, a pontos szazalékos korlatot az adott kiirds Palyazati
Utmutatoja hatarozza meg),

> a pénzligyi elszamolas (beszdmold) soran a koltségvetés egyes f6sorain belil Uj koltségvetési sor
(alsor) nyitasa nem megengedett.

2.3.15. A sajat forras és az allamhéztartasbdl szarmazé tdmogatésok elszamolasa

A sajat forras és az allamhaztartasbol szarmazé tamogatasok elszamolasa is a Palyazatkezel6
Rendszerben torténik, mint a tamogatasi 0sszeghdl fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a szamviteli
bizonylatokat nem kell bekiildeni papir alapon a Palyazatkezel6hoz, azok a helyszini ellenérzés alkalmaval
keriilnek ellendrzésre. Kizarolag a kéltségvetésben megjeldlt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhaté el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerz8dés szerinti megvalésitasat! A sajat erével koételezd elszamolni a Palyazatkezeld
Rendszerben, arrél lemondani nem lehet! Az Avr. 83. §-a alapjan ha a tamogaté a koltségvetési tamogatas
feltételeként eldirja, hogy a tdmogatas igényl6jének meghatarozott nagysagrendi sajat forrassal kell rendelkeznie,
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nem tekinthetd sajat forrasnak az allamhaztartas kozponti alrendszerébdl kapott mas koltségvetési tamogatas,
kivéve az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan ajanlatkérének minésiilé szervezetnek a részben eurépai unios
forrasbol finanszirozott projektek megvalésitasahoz eurdpai unioés versenyjogi értelemben vett allami tdmogatéasi
szabalyokkal dsszhangban nyUjtott 6ner6é tamogatast.

A téritésmentes hozzajarulasrél a www.ncsszi-pr.hu oldalrol letdlthetd nyilatkozatmintak formajaban is el kell
szamolni: a szervezet hivatalos képviseléjének nyilatkoznia kell a tarsadalmi (6nkéntes) munkat végz6k munkajanak,
dologi feltételek biztositasanak, szolgaltatas biztositasanak becsiilt forintértékérdl, illetve arrdl, hogy munkajukeért, a
szolgaltatas biztositasaért stb. pénzbeli ellenértéket nem szamoltak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazol6
nyilatkozat csak dnerd terhére szdmolhatd el koltségként, tamogatas terhére kdltségként nem szamolhatd el!

2.3.16. A hivatalos képviselé részére nyuijtott kifizetés

A pélyazo szervezet hivatalos képviselGje, vagy a hivatalos képviselé altal képviselt mas szervezet részére a
tamogatas terhére - akar megbizasi vagy vallalkozasi szerzédés, akar munkaszerzédés Utjan - nydjtott kifizetés nem
haladhatja meg a tamogatas teljes 6sszegének 20 szazalékat.

A szervezet hivatalos képvisel6je vagy az altala képviselt mas szervezet részére elszamolt 6sszeg egyutt nem
haladhatja meg a megitélt tamogatas teljes 6sszegének 20%-at, a 20%-os korlatba beletartozik:

a szervezet hivatalos képvisel6jének bérkoltsége,

a szervezet hivatalos képviseldjének megbizasi dija,

a szervezet hivatalos képviseldjének egyszerisitett foglalkoztatassal szerzett jovedelme,
a szervezet hivatalos képvisel6jének barmilyen jogviszonnyal szerzett jévedelme,

a szervezet hivatalos képviseléjének szamlazott dija,

a szervezet hivatalos képviselGje altal képviselt mas szervezet altal szamlazott tétel.

V V V V Vv V

Ha a szervezet hivatalos képvisel6je megvéltozik, abban az esetben is ugyanlgy él a 20%-os korlat, nem
szamitodik kilon egy esetleges személyi valtozas miatt. A rendelkezés a szervezet hivatalos képviselGjére
vonatkozik, a szervezet keretein belill més tisztséget viselé személyre nem, a szervezet hivatalos képviseldje pedig
az, aki a birdsagi kivonatban szerepel.

A pénziigyi elszamolas elkészitésekor a fent leirtakra legyenek figyelemmel, mert ha a szervezet hivatalos
képviseldje, vagy az altala képviselt mas szervezet részére elszamolt 0sszeg egyiitt meghaladja a megitélt
tamogatas teljes dsszegének 20%-at, a 20% feletti 6sszeget nem szamolhatja el a tamogatéas terhére.

Amennyiben a Kedvezményezett a hivatalos képvisel6jének megbizasi szerz6dés keretében bérszamfejtett
megbizasi dijat szamol el a tdmogatas terhére, akkor a megbizasi szerz6dés benyujtasa mellett, amennyiben a
szervezet vezetdjének, képviseldjének van munkaszerzédése a szervezettel, a vezetéi munkaviszonyara
vonatkozé munkaszerzédés hitelesitett masolatanak benyujtasa is sziikséges. Ezen koltség elszamolasara csak
abban az esetben van lehetéség, ha a munkaszerzédés egyértelmiien, kifejezetten és irasban tartalmazza, hogy a
vezetd jogosult tovabbi munkaviszonyt, illetve tovabbi munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyt létesiteni.

A szervezet hivatalos képviseldje altal vagy a hivatalos képviselé tulajdonaban Iévé vallalkozas altal kiallitott
szamla elszamolasa:

A Palyazatkezelé fokozott figyelemmel ellendrzi a projekt megvalositasat és a szerzédésszer( teljesitést, ha olyan
szamlat kivannak elszamolni a tamogatéas terhére, amely szamlat a szervezet hivatalos képvisel6je, vagy a hivatalos
képviseld tulajdonaban 1évé vallalkozas allitott ki (szallitd). Ennek alatdmasztasara kérjlk, hogy minden ilyen szamla
esetén kiildjek be a szamlahoz kapcsolodo szerzédés hitelesitett masolatat.

Tovabba kerjlk, vegyék figyelembe a Polgari Torvénykdnyvrél szolo 2013. évi V. tdrvény a (tovabbiakban: Ptk.)
kovetkezd rendelkezéseit: 6:95. és 6:96. §: ,Semmis az a szerzédés, amely jogszabalyba (itkézik, vagy amelyet
jogszabaly megkeriilésével kotottek, kivéve, ha ahhoz a jogszabaly més jogkévetkezményt fliz. ... Semmis a
szerz6dés akkor is, ha nyilvanvaloan a jéerkéicsbe (itkbzik."
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3. Segitség a beszamold 6sszeallitasahoz

Olvassa el a palyazatat és a szerzédéskotéskor benyujtott AFA nyilatkozatot. A beszamoléban a palyazatban
vallalt célok megvalosulasat kell szakmailag és pénziigyileg alatamasztani, ezert fontos, hogy a beszamold
dsszhangban legyen a palyazattal, valamint az AFA nyilatkozattal.

Készitse el a szakmai beszamolot. Ugyeljenek arra, hogy dsszhangban legyen a pénziigyi elszamolassal és a
palyazatban véllaltakkal. A szakmai beszamolénak minden esetben azt kell alatdmasztani, hogy a
Kedvezményezett a szerz8désben véllaltak szerint hasznélta fel a tamogatast. A szakmai beszamol6 elkészitése
soran ne a terjedelmen legyen a hangsuly, hanem azon, hogy érdemben adjon valaszt azokra a kérdésekre,
melyek az (rlapon szerepelnek. Amennyiben a szakmai beszdmoldban egyéb csatolandé dokumentumok
bekiildése is sziikséges, kérjlk, ne felejtse el azokat is feltdlteni.

A szervezet konyvelésében el kellett kiiloniteni a folydsitott tamogatéast és a tamogatés felhasznalasaként
elszamolt kiadasokat, tehat ellendrizze ennek meglétét. Az elkilonitett nyilvantartas médja lehet ketts kdnywvitelt
alkalmazé szervezeteknél az, ha elkilonitett munkaszamra/kéltséghelyre kdnyvelik az érintett tételeket, egyszeres
kényvvitelt vezetbknek pedig az, ha a lekdnyvelt tételeket a palyazati azonosité megjeldlésével 1atjak el. A helyszini
ellendrzés sorén az ellenérok minden esetben megvizsgaljak az elkiildnitett nyilvantartast.

Nézze meg a legutoljara jovahagyott kdltségvetést. Célszerl a kéltségvetéshdl kiindulva dsszeallitani a pénziigyi
elszamolast a rendelkezésre allo, elkildnitett konyvelésben szerepld szamviteli bizonylatokbol. A kéltségvetés
alsorai alapjan vegye elé azokat az elkilonitett kdnyveléshen szereplé szamlakat, szamviteli bizonylatokat,
melyeket az adott koltségsorra el szeretne szamolni. Erdemes azokat a szamwiteli bizonylatokat elére venni,
melyek jelen tamogatas terhére, és adott kéltségvetési sorra biztosan el kivan szamolni. Amint ezek megvannak,
latni fogja, hogy koltségvetéséhez képest a fésorokon a megengedett tullépés lehetéségével sziikséges-e €lni.

Amennyiben a kivalogatott szamviteli bizonylatok még nem, vagy nem teljesen adjak ki a kéltségvetés 100%- &t,
akkor gy(jtse hozza azokat a szamviteli bizonylatokat, melyek még a palyazatban megjeldlt idészakban felmeriilt
kéltségeit igazoljak. Ezen szamviteli bizonylatokat kell megvizsgalni, hogy kéztllik melyek hasznalhatok fel jelen
beszamold soran, a jovahagyott kéltségvetésnek megfelelen.

A Palyazatkezel6 Rendszerben torténd feltdltést végezze addig, amig a koltségvetés alsorait feltdltve, a teljes
tamogatas Osszegét kiadja a szamviteli bizonylatok elszamolni kivant dsszege. Amennyiben nem tud elszamolni a
teljes tdmogatasi 6sszeggel, éljen a lemondés és dnkéntes visszafizetés lehetbségével.

Ha megvan az dsszes szamviteli bizonylat, amely a koltségeket igazolja, tarsitsa hozza a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylatokat. A kifizetések igazolasakor azt kell bizonylatokkal alatdmasztani, hogy a
szervezetlk pénzeszkozeibdl (bankszamla vagy pénztar) kiadasra kerlilt az elszamolni kivant szamviteli
bizonylaton megjeldlt dsszeg.

Ellenérizze végig a szamviteli bizonylatokat, hogy mindegyik kifizetését igazolta-e. Ha a készpénzes kifizetés
igazolasat nem kiadasi pénztarbizonylattal igazolja, hanem id8szaki pénztarjelentéssel vagy napléfékonyvvel,
akkor ellendrizze végig, hogy ezek a dokumentumok minden kéltség kifizetését tartalmazzak-e. Atutalassal tortén
kifizetés esetén, amennyiben egy bankszamlakivonattal nem csak egy kifizetést igazol, szintén ellendrizze, hogy
minden tétel kifizetése szerepel-e az dsszeallitott anyagban. Tovabbi segitség Onnek és az ellendrzést végzének
is, ha szdvegkiemeld tollal a bankszamlakivonat hitelesitett masolatan bejeldli, hogy mely tételek kifizetését
igazolja a bakszamlakivonattal.

Ha Osszeéllitotta az 6sszes szamviteli bizonylatot és a hozza tartozé pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold
bizonylatot, téltse fel a szamlak és pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok adatait elektronikusan a
Palyazatkezelé Rendszerbe, majd mentés és véglegesités utan nyomtassa ki a szamladsszesitot.

A szamladsszesitd elkészitése utan ellenérizze, hogy az eredeti szdmviteli bizonylatokon szerepel-e zaradék.
Zaradékolni kell minden kéltséget igazolé szamviteli bizonylatot, a timogatés és az 6nerd terhére elszamolni kivant
bizonylatokat. A zaradékolasnal a legfontosabb, hogy az EREDETI szamlara, bérjegyzékre, stb. (szamviteli
bizonylatra) kell ravezetni a zaradékot, azaz a palyazati azonositét €s a szamlabdl elszamolni kivant dsszeget. A
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helyszini ellenérzés soran munkatarsaink ezt is ellenérzik, és amennyiben nem az eredeti szamviteli bizonylaton
talaljak a zaradékot, az a tAmogatas nem szerzédés szerinti felhasznalasanak mindsiil.

Ha a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem kapcsolhatd egyértelmiien egy adott koltséget
alatamasztd dokumentumhoz (pl. tobb tétel 6sszegét egy sorban szerepelteti, vagy nem szerepel a szévegrészben
a szamla szadma), akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni kell, illetve Részletezé
bekilldése szlikséges.

Amennyiben lehetdség van arra, hogy pl. egy szamviteli bizonylatot megbontson, azaz az azon szerepl kéltségek
egy részét jelen palyazathoz szdmolja el, masik részét pedig egy masikhoz, akkor minden esetben figyelni kell
arra, hogy a szdmviteli bizonylaton szerepl6 zaradékokban megjeldlt értékek 6sszege nem lehet magasabb, mint a
szamviteli bizonylat teljes értéke.

A kivalasztott szamviteli bizonylatokon fellil, valamennyi kéltséget igazolé szamviteli bizonylatot és azok pénzigyi
teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot, tovabba a kapcsolddo egyéb dokumentumokat a pénziigyi elszamolas
soran hitelesitett masolat formajaban kell benydjtani. Ennek oka, hogy az elszamolas soran nem az eredeti
dokumentumokat kell bekiildeni, ezért a szervezet hivatalos képvisel6jének (vagy meghatalmazottjanak)
hitelesitéssel kell igazolni, hogy a bekildétt masolatok az eredeti dokumentummal mindenben megegyeznek.

A hitelesités els6 lépése, hogy fénymasolja le a mar zaradékolt szamviteli bizonylatokat, a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylatot és amennyiben sziikséges egyéb dokumentumokat. Minden fénymasolatra pedig
kék tollal vagy pecséttel vezesse ra az igazolast, hogy az eredetivel mindenben megegyezik a masolat, valamint a
hitelesités datumat, pecsét lenyomatot és a szervezet hivatalos képviselSje kék tollal irja ala.

Fontos, hogy minden szamviteli bizonylaton az alairas megegyezzen a Palyazatkezel6héz szerz6déskotéskor mar
benyujtott alairasi cimpéldanyon szerepl6 alairassal. A képviselé akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy
is eljarhat, ebben az esetben a képviseld altal alairt alakszer(i eredeti meghatalmazas csatolasa szilkséges ahhoz,
hogy a meghatalmazott személy eljarhasson a beszamolo elkészitésében. Az alakszerli meghatalmazason
szerepelnie kell a meghatalmazo6, a meghatalmazott és az alairasokat hitelesité két tani nevének, lakcimének,
szemeély igazolvany szdmanak és alairasanak.

Szignd hasznalata csak abban az esetben engedélyezett, amennyiben eredeti példanyban bekild egy
nyilatkozatot, melyben megjelenik a teljes alairas képe és a szigné is.

A beszamold akkor teljes, ha a szakmai beszdmolé és a pénzlgyi elszamolas is elkészil. A kinyomtatott,
cégszerlien alairt szamladsszesit6t, valamint a fentiek szerint dsszeallitott pénzligyi dokumentumokat postai uton,
hataridében a Palyazatkezel6 cimére kell elklldeni.

Javasoljuk a fent leirtakon tul, hogy a teljes bekiild6tt beszamolorél készitsen egy (sajat) masolati példanyt.
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4. Mellekletek

A mellékletek letdltheték a Palyazatkezel Rendszerbél, a szamladsszesitét a beszamold mentése, véglegesitése
utan tudjak kinyomtatni.
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1. szamu melléklet: Lemondo nyilatkozat
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Lemond¢ nyilatkozat

(Kitoltése lemondas, 6nkéntes visszafizetés esetén kotelezd!)

AIUIIOM e 2 MINE A(Z) e
Kedvezményezett hivatalos képviselSje nyilatkozom, hogy a(z) .......cccoveererernerineennceriereas palyazati azonositoval
jelolt  palyazatomhoz  kapcsolddian ..o Ft, azaz (betlivel kiirva)

forint tdmogatasi dsszegrdl a mai

napon lemondok, és azt visszafizetem a Palyazatkezeld részére.

(Keérjiik, hogy a megfelelé részt valassza ki és karikazza be a betijelét!)
a) A tamogatasi 6sszeg kifizetése nem tortént meg, ezért nem keletkezett visszafizetési kotelezettség. A

Palyazatkezeld Rendszerben csatoltam a nyilatkozatot és postai Gton is bekildésre keriilt egy eredeti
példany.

vagy

b) A tamogatasi dsszeg kifizetésre kertilt, ezért a lemondas dsszegét visszafizettem a Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet 10032000-00283841-00000000 szamu bankszamlaszamra. A Palyazatkezeld
Rendszerben csatoltam a nyilatkozatot és a bankkivonatot az atutalasrél. Postai Uton bekildésre kerlilt a
lemondd nyilatkozat eredeti példanya és a visszautalasrol szolo terhelési értesitd zaradékolt hitelesitett

masolata.

A lemondas indoklasa:

Egyuttal kijelentem, hogy a lemondéssal érintett tamogatasi Osszeget a palyazati azonositd feltiintetésével
visszautaltam a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet 10032000-00283841-00000000 szamu bankszamlaszamra.

A visszautalasrél szolo terhelési értesitd zaradékolt masolatat csatolva bekuldom.

Kelt:

Kedvezményezett cégszeri alairasa
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2. szamU melléklet: Onrész elszamolasahoz kapesolddo nyilatkozatok a)

Nyilatkozat a(2) ...—...—...—...... palyazati azonositdju palyazathoz kapcsol6dé
dologi javak biztositasarol'

AlUlIrott oo MINt @ e szervezet hivatalos
képvisel6je nyilatkozom, hogy a(z) ........ccccovvviivieiincnns azonositoju palyazathoz kapcsolddé dologi javakat a

palyazati program megvaldsitasa soran felnasznaltak, és ezért/ezekeért dijat nem szamolt/szamoltak fel.

A felhasznalt dologi javak becsiilt forint értéke 6sszesen ............c..ccuvueee. Ft.

A projekt megvaldsitdsahoz biztositott dologi javak leirasa:

Kelt:

Kedvezményezett cégszer(i alairasa

(Onrész vagy eqyéb forrasb6l szérmazé tamogatds elszémolésa sorén a téritésmentes hozzéjéruldsrol a csatolt nyilatkozatminta
formajaban kell elszamolni. A szervezet hivatalos képviseldjének nyilatkoznia kell a dologi feltételek biztositasanak becsiilt forintértékérdl,
illetve arrél, hogy a dologi javak biztositasaért pénzbeli ellenértéket nem szamoltak fel.)
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Onrész elszamolasahoz kapcsolddo nyilatkozatok b)

Nyilatkozat a(z) ...—...—...—...... palyazati azonositdju palyazathoz kapcsol6dé
szolgaltatas biztositasarol’

AIUIOtE oo MINE @ o szervezet hivatalos
képvisel6je nyilatkozom, hogy a(z) ......cccoovveiivieninnnne azonositoju palyazathoz kapcsolodo szolgaltatasokért

a palyazati program megvalositasa soran felhasznaltak, és ezért/ezekért dijat nem szamolt/szamoltak fel.

A felhasznalt szolgaltatasok becsiilt forint értéke dsszesen ...............cec..... Ft.

A projekt megvaldsitdsahoz biztositott dologi javak leirasa:

Kelt:

Kedvezményezett cégszer(i alairasa

(Onrész vagy eqyéb forrash6l szérmazé tamogatds elszémolésa sorén a téritésmentes hozzéjéruldsrol a csatolt nyilatkozatminta
formajaban kell elszamolni. A szervezet hivatalos képvisel6jének nyilatkoznia kell a szolgaltatés biztositasanak becsiilt forintértékérdl,
illetve arrél, hogy a szolgaltatas biztositasaért pénzbeli ellenértéket nem szamoltak fel.)
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Onrész elszamolasahoz kapcsolddo nyilatkozatok c)

Nyilatkozat a(z) ......=...= cccuvnee. palyazati azonositoju palyazathoz kapcsolodo
tarsadalmi munkarol

AIUIIOtt oo MINE A(Z) eeeeeeeeeie e, Kedvezményezett
szervezet hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy:
................................................... B, e
2 T e
B B
G 0,
D 10, e
- a tarsadalmi munkat végz6 személy(ek) neve- a(z) ........cccceeeviiivnnennn azonositoju palyazathoz kapcsolddd

.............................................................................. munkat  tarsadalmi  munka  keretében
végezte/végezték, szolgaltatasaikért munkadijat nem szamolt/szamoltak fel.

Az elvégzett tarsadalmi munka becsiilt forintértéke 6sszesen ...........cccoevcvveeernnns Ft.

Munkat végz6 személy(ek) alairasa

................................................... B e
2e T
KPP TP UPRPUPRPUPRRPI B
Ao, 0
G 100

Kelt:

Kedvezményezett cégszer(i alairasa

(Onrész vagy egyéb forrasbdl szérmazé témogatas elszamolasa sorén a téritésmentes hozzajérulasrél a csatolt nyilatkozatminta
formajaban kell elszamolni. A szervezet hivatalos képviseléjének nyilatkoznia kell a tarsadalmi (6nkéntes) munkét végzdk
munkajanak becstilt forintértékérdl, illetve arrdl, hogy munkajukért pénzbeli ellenértéket nem szamoltak fel.)
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3. szamu melléklet: Szamlaosszesito

Szémladsszesito
Kedvezményezett neve: Akedvezményezett neve#
Palyazati azonosito: #palyazat azonositott
Elnyert, megitélt tamogatas 6sszege Ft-ban #megitélt timogatast
Lemondott, visszafizetett tamogatas 6sszege Ft-ban lemondott, visszafizetett
Szamla adatai, kiadast igazol6 bizonylat Kifizetést igazolo bizonylat
Sorsz. Koltségvetési Kéltségvetési alsor' Szamla tipusa Szamla Szamla | Szamla Netté Osszege | AFA  Gsszege | Bruttd 6sszege? Tamogatas Oner6 terhére Szallité neve Termék/szolgaltatas Tipusa’ Szama, Kifizetés
fésor sorszama, kidllitésanak | teljesités (Ft) (Ft) megnevezése azonositoja idépontja
azonositoja kelte | datuma
(Ft) terhére elszémolni
elszémolni kivant ~ Osszeg
kivant  osszeg | (Ft)*
(F9°
1 Kérjiik véalasszon
akort!
2 Kérjiik véalasszon
asort!
3 Kérjiik véalasszon
akort!
4. Kérjiik vélasszon
akort!
5. Kérjiik véalasszon
akort!
Osszesen: 0 0 0 0 0
Maradvany 6sszeg (vi 65i ko 6g) Ft-ban: H#ERTEK!
Amennyiben van visszafizetési kitelezettsége, akkor éljen az onkéntes visszafizetés lehetdségével a hatranyos jogkovetkezmények megelozése érdekében. Lemondd nyilatkozataban feltétlendl tiintesse fel a palyazati azonositoszamot, a szerz6d6 fél fébb adatait, a lemondas okat és az dsszegét, amelyrol lemond. A nyilatkozatot minden esetben a
szervezet hivatalos képviseldjének kell cégszerlien alairni, és a befizetést igazolo t amlakivonat hitelesitett masolataval egyiitt postai Uton megkiildeni a Palyazatkezel6 cimére.
1. koltségvetési alsor: annak az alsornak a megnevezése a palyazati koltségvetésbol, amelyik alsorra elszémolni kivénja a bizonylat drozott 6sszegét a tamogatas terhére
2. kiadast igazold bizonylat 6sszege: a kiadast igazolé bizonylat teljes 6sszege forintban
3 kiadast igazold bizonylat elszamolni kivant 6sszege: a kiadast igazold bizonylat teljes értékébdl a témogatés terhére elszamolt 6sszeg forintban
4. kiadast igazol6 bizonylat elszamolni kivant 6sszege: a kiadast igazold bizonylat teljes értékébdl az 6nerd terhére elszamolt 6sszeg forintban
5. kifizetést igazolo bizonylat megr ése. b ! ivonat, kiadasi pénztarbizonylat, napofékinyv, id6szaki pénztarjelentés
Alulirott, biintet6jogi felel6ssé teljes tudataban kij hogy a tamogatas felh dlésa a palyazati projekt megvalositasa érdekében, a tamogatasi Gdésben foglaltaknak feleléen tortént. Igazolom, hogy a ito 6tt bizonylatok, dok k valédiak, hitelesek és k az
fetivel megegyezik. A tamogatds terhére elszamolt val: yi felmeriilt koltséget igazolé bizonylatok, kapcsolodé dok K szabily rendelkezésre allnak, a k076 SzAmviteli eldirisoknak feleléen kényvelésre Keriiltek.
Kérjiik, ne feledje, hogy jelen Szamladsszesit6ho: ékelni kell a tamogatas f alasat, koltségek, kiadasok felmeriilését igazold zaradékolt és hitelesitett szamviteli bizonylatokat és nyilatkozatokat, és minden kiadasi tételhez a pénziigyi telj ést) igazolo hi bizonylatot is. A pénziigyi elszamolas papir alapi dokumentumait a

Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet cimére kell benytitani, 1134 Budapest, Tiizér u. 33-35. A boritékon kérjiik, tiintesse fel a palyazati azonositd szamot.
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